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1. Bevezetés

Az Egyesitett Bolesddei Intézményhilézat GySr (székhelye: 9023 Gydr, Kodaly Zoltan utca 18., a tovabbiakban:
Adatkezeld), mint adatkezeld, magira nézve kételezének ismeri el jelen Szabalyzat tartalmat. Kotelezettséget vallal
arra, hogy tevékenységével kapcsolatos minden adatkezelés megfelel a jelen szabélyzatban és a hatélyos
jogszabalyokban meghatarozott elvirdsoknak.

Az Adatkezeld elkételezett a személyes adatok védelmében, kiemelten fontosnak tartja az érintett személyek,
beleértve az alkalmazottak, az ellitott gyermekek és azok torvényes képviseldi adatainak jogszerii kezelését.
Adatkezel$ a személyes adatokat bizalmasan kezeli, és megtesz minden olyan biztonsagi, technikai és szervezési
intézkedést, mely az adatok biztonsigat garantélja.

Adatkezel$ az alabbiakban ismerteti adatkezelési elveit, bemutatja azokat az elvardsokat, amelyeket sajat magaval,
mint adatkezeldvel szemben megfogalmazott, és betart. Adatkezelési alapelvei, szabalyai &sszhangban vapnak az
adatvédelemmel kapcsolatos hatélyos jogszabalyokkal, igy kiiléntsen az Eurépai Parlament és a Tandcs 2016. aprilis
27-1 (EU) 2016/679 Rendelete a természetes szemelyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténé
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsar6l, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérol (4ltalénos
adatvédelmi rendelet, tovabbiakban: GDPR) €s az informdciés dnrendelkezési jogrdl és az informécioszabadsigrol
sz016 2011. évi CXII. térvény (tovdbbiakban Info térvény) szabdlyaival.

2. Fogalmak

1. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”) vonatkozé barmely informacio;
azonosithaté az a természetes személy, aki kizvetlen vagy kozvetett modon, kiilléndsen valamely azonositd, példaul
név, szam, helymeghatirozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziolégiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezé alapjdn azonosithatd;

2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizdlt vagy nem automatizalt médon végzett
barmely miivelet vagy miiveletek dsszessége, igy a gviijtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitds vagy
megvaltoztatds, lekérdezés, betekintds, felhaszndlas, kozlés, tovabbitds, terjesztés vagy egyéb médon torténd
hozziférhetbvé tétel itjan, dsszehangolds vagy Ssszekapcesolds, korldtozas, térlés, illetve megsemmisités;

3. ,az adatkezelés korlatozdsa™: a tarolt személyes adatok megjelslése jovibeli kezelésiik korlatozasa céljabol;

4. ,profilalkotis™: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formdja, amelynek sordn a személyes
adatokat valamely természetes személyhez fliz8dé bizonyos személyes jellemzok értékelésére, kiilondsen a
munkahelyi teljesitményhez, gazdasdgi helyzethez, egészségi dllapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez,
megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolddd jellemzik elemzésére vagy
elérejelzésére hasznaljak;

5. ,Alnevesités”: a személyes adatok olyan médon térténd kezelése, amelynek kavetkeztében tovdbbi informaciok
felhasznaldsa nélkiil tobbé méar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre
vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovébbi informdciét kitlon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések
megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem
lehet kapesolni;

6. ,.nyilvintartisi rendszer”: a személyes adatok barmely mddon - centralizlt, decentralizilt vagy funkciondlis vagy
foldrajzi szempontok szerint - tagolt dllomanya, amely meghatirozott ismérvek alapjén hozzaférhetd;

7. .adatkezel6™: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigyndkség vagy barmely egyéb szerv, amely
a szeméelyes adatok kezelésének céliait és eszkdzeit 6nalléan vagy masokkal egyiitt meghatirozza; ha az adatkezelés
céljait &s eszikdzeit az unids vagy a tagillami jog hatirozza meg, az adatkezelét vagy az adatkezeld kijeldlésére
vonatkozé kiilénds szempontokat az unids vagy a tagéllami jog is meghatirozhatja;
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8. ,adatfeldolgoz6™: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, igyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

9. ycimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv, akivel,
vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetlenill att6l, hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek
egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz,
nem mindstilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi szab4lyoknak;

10. ,harmadik fél": az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, lgynbkség vagy barmely egyéb szerv,
amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezeld vagy adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

11. ,,az érintett hozzajaralisa™: az érintett akaratanak Snkeéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatison alapuld és
egyértelmd kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejez cselekedet
tjdn jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

12. ,,adatvédelmi incidens™: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes
adatok veéletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatisat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

13. ,genetikai adat”: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzsire vonatkozé minden olyan
személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy egészségi allapotara vonatkoz6 egyedi informaci6t hordoz,
¢s amely elsdsorban az emlitett természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébil ered;

14. ,biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fiziolégiai vagy viselkedési jellemzéire vonatkozé minden
olyan sajétos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé teszi vagy megerdsiti a természetes személy
egyedi azonositését, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkdpiai adat;

15. ,egészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotéra vonatkozé személyes
adat, ideértve a természetes személy szaméra nyljtott egészségiigyi szolgaltatisokra vonatkozd olyan adatot is, amely
informéciét hordoz a természetes személy egészségi allapotardl;

16. ,képvisel6”: az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkezd és az adatkezeld vagy
adatfeldolgozd 4ltal irasban megjeldlt természetes vagy jogi személy, aki, illetve amely az adatkezeldt vagy
adatfeldolgozdt képviseli az adatkezelére vagy adatfeldolgozira az e rendelet értelmében harulé kotelezettségek
vonatkozasdban;

17. ,,személyes adatok hatirokon dtnyiilé adatkezelése”: a) személyes adatokmak az Uniéban megval6sulé olyan
kezelése, amelyre az egynél tébb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezels vagy adatfeldolgozé tisbb
tagallamban talalhato tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel 6sszefiiggésben keriil sor; vagy b) személyes
adatoknak az Uniéban megvaldsulé olyan kezelése, amelyre az adatkezelé vagy az adatfeldoigozé egyetlen
tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel ssszefliggésben kerill sor igy, hogy egynél tobb tagallamban jelentds
mértékben érint vagy valdsziniisithetten jelentds mértékben érint érintetteket;

18. ,,relevdns és megalapozott kifogas™: a dontéstervezettel szemben benyijtott, azzal kapcsolatos kifogés, hogy ezt
a rendeletet megsértették-e, illetve hogy az adatkezelére vagy az adatfeldolgozdra vonatkozé tervezett intézkedds
Usszhangban van-e a rendelettel; a kifogésban egyértelmiien be kell mutatni a déntéstervezet 4ltal az érintettek
alapvetd jogaira és szabadsagaira, valamint adott esetben a személyes adatok Unién beliili szabad 4ramlaséra jelentett
kockézatok jelentdségét;
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19. ,,az informécids tirsadalommal &sszefiiggé szolgéltatas™ az (EU) 2015/1535 eurépai parlamenti és tanicsi
irényelv 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgltatas:

20. ,nemzetkdzi szervezet”: a nemzetkdzi kdzjog hatalya alé tartozé szervezet vagy annak aldrendelt szervei, vagy
olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszdg kozotti megallapodas hozott létre vagy amely ilyen megéllapodds
alapjén jott létre.

3. A Szabdlyzat targyi és személyi hatdlya

A Szabalyzat tirgyi hatdiya kiterjed az Adatkezelénél személyes adatokkal végzett minden adatkezelésre és
adatfeldolgozésra, fliggetleniil annak kezelési médjatsl

A Szabalyzar személyi hatdlya kiterjed az Adatkezeldnél munkavégzésre irdnyulé jogviszonyban 4llé valamennyi
személyre, az ellitott gyermekekre és sziileikre, torvényes képviseldikre.

Jelen szabalyzat teriileti hatélva kiterjed az Adatkezeld székhelyére, és alabbi Tagbolcsddéire:

Kiskauti 1iti Tagbdlcs6de 9027 Gydr, Kiskaiti at 16.
Z561d utcai Tagbdlesdde 9028 Gyér, Zsld utea 38.

Orkény utcai Tagboleséde
Kisdobos utcai Tagbdlcséde
Kigy6 utcai Taghdlcsbde

Tiirr Istvan utcai Tagbdlcséde
Szelényi Imre Rudolf utcai Tagbéleséde
Bathori 1ti Tagbéslcsdde

Moénus Tllés utcai Tagbslcsdde
Tésika utcai Tagbslcsdde

Kassak Lajos utcai Tagbslesdde
Cuha utcai Tagbdlcsdde

Kodaly Zoltén utcai Tagbdlcséde

4. Az adatkezelés elvei

A személyes adatok:

9024 Gyér, Orkény Istvan utca 2.
9012 Gydbr, Kisdobos utca 1-7.
9025 Gydr, Kigy6 utca 13.

9022 Gy6r, Titrr Istvan utea 4.
9011 Gyér, Szelényi Imre Rudolf utca 5.
%026 Gy6r, Bathori at 2.

9024 Gybdr, Ménus [llés utca 41.
9024 Gybr, Josika utca 2.

9023 Gybr, Kassak Lajos utca 14.
5024 Gyér, Cuha utca 16.

9023 Gybr, Kodaly Zoltan utca 18.

a) kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamara 4tldthaté médon kell végezni (,,jogszeriség,
tisztességes eljdras &s atlathatosdg™);

b) gyiijtése csak meghatrozott, egyértelmii és jogszerit célbél torténjen, és azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal
Ussze nem egyeztethetd médon; nem mindstl az eredeti céllal 8ssze nem egyeztethetdnek a kozérdekii archivilas
céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbél vagy statisztikai célbol torténd tovabbi adatkezelés (,,célhoz
kotottség™);

¢} az adatkezelés céljai szempontjabél megfeleléek &s relevénsak kell, hogy legyenek, és a szilkségesre kell
korlatozodniuk (,,adattakarékossag™);

d) pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniilk; minden észszerii intézkedést meg kell tenni annak
érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul torsliék vagy
helyesbitsék (,,pontossag™);
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¢) téroldsanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintetiek azomositisat csak a személyes adatok kezelése
céljainak eléréséhez szilkséges ideig teszi lehetéve; a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tirolasdra csak
akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére kzérdekii archivalds céljabdl, tudomanyos és
torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai célbél keriil majd sor, az e rendeletben az érintettek jogainak és
szabadsagainak védeime érdekében eldirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtdsira is
figyelemmel (, korlatozott tarolhatosag™);

Az adatmegsemmisités jegyz6konyve jelen szabalyzat 11. szamé meltékletét képezi.

f) kezelését oly médon kell végezmi, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazésival biztositva
legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy kirosodasdval szembeni védelmet is ideértve (,,integritas és bizalmas jelleg™).

Az adatkezeld felelés az fentieknek valé megfelelésért, tovabb4 képesnek kell lennie e megfelelés igazoldsira
(..elszdmoltathat6sdg™).

Fenti elvek érvényesillésének segitése érdekében az adatkezeld a tervezett 1ij adatkezeléseket megfeleld idében, de
mindenképpen a tervezett (j adatkezelést megel6z5 30 nappal el6bb bejelenti az adatvédelmi tisztviseld részére a 5.
szdmu melléklet alkalmazasa révén. Uj adatkezelés nem torténhet az adatvédelmi tisztviseld véleményének kikérése,
a megfeleld adatvédelmi tdjékoztaté elkészitése és kozzététele, illetve az esetlegesen elkészitends egyéb
dokumentumok elkészitése, médositdsa nélkiil.

5. Az adatkezelés jogszeriisége

Az adatkezelés jogalapjat az Adatkezelé minden adatkezelési folyamatnl meghatarozza. Az adatkezelésre jogalapot
csak a GDPR 6. cikk (1) és 9. cikk (2) bekezdésekben rogzitettek szerint hatéroz meg a Szervezet,

Adatkezeld az adatkezelési rendszerét ugy alakitja ki, hogy minden személyes adatra vonatkozdan bizonyitani tudja,
mikor, milyen forméban tortént a személyes adat felvétele és milyen tdjékoztatast kapott az érintett a személyes adat
felvételekor.

A személyes adatok kezelése kizérolag akkor és annyiban jogszert, amennyiben legalabb az aldbbiak egyike teljesill,
azaz valamelyik jogalap az adatkezeld rendelkezésére 4ll.

a) Erintett hozzdjsrulisa:

1) Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzdjdruldsan alapszik, ugy az érintett hozzajdrulasit bizonyithatd
mddon be kell szerezni. Réutalé magatartdssal kivételes esetben jarulhat hozz4 az érintett az adatkezeléshez.

2) Adatkezel6 valamennyi adatkezelési folyamatat Ggy hatirozza meg jelen Szabalyzat kiadasakor és minden,
a késSbbiekben bevezetend adatkezelés esetén, hogy ha annak Jjogalapja az érintett hozz4jdrulasa, gy képes legyen
annak bizonyitdsdra, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

3) Az érintett hozz4jérulasa csak abban az esetben tekinthets megfelelének, ha az 6nkéntes és megfeleld (elbzetes)
tdjékoztatison alapul. Ha az érintett hozzajaruldsét olyan irdsbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely egyidejiileg
mds igyekre is vonatkozik, a hozzajarulds iranti kérelmet ezektd! a m4s tigyektél egyértelmiien megklilénboztethett
modon kell eldadni, értheté és kénnyen hozzaférhets formaban, vildgos és egyszerii nyelvezettel. Amennyiben az
erintett hozzajéruldsa nem éllapithaté meg egyértelmien, illetve nem igazolhat6, hogy az megfeleld tdjekoztatdson
alapult, a hozzdjérulds nem szolgalhat az adatkezelés jogalapjaként.

5) Az érintett hozz4jarulasénak az egyes tigyek vonatkozésaban jol elkiilonithetdnek kell lennie.

6) A hozzajarulé nyilatkozat barmely olyan részét, amely a GDPR rendelkezéseivel ellentétes, érvénytelennek kell
tekinteni.
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8) Az érintett a hozzdjéruldsat barmikor visszavonhatja. A rdutalé magatartdssal megtett hozzajarulas csak irasban
vonhaté vissza. A hozzdjarulds visszavondsa nem érinti a hozzajarul4son alapuld, a visszavonds el6tti adatkezelés
Jogszerliségét. A hozzijarulds megadasa eldtt az érintettet errdl tdjékoztami kell. A hozzdjarulds visszavonését
ugyanolyan egyszerfi médon, vilégos, és egyértelmii modon teszi lehetdvé Adatkezeld, mint annak megadasat.

Az adatkezeld munkatdrsa a visszavonds tényét az adatkezelés sordn rbgziti, az adatot a tovdbbiakban nem kezeli, de
az adat helyét ,,a hozzajarulds visszavonva” jelzéssel jeloli meg.

A hozzdjérulas é4ltalinos mintdja jelen szabalyzat 9. szami mellékletében talalhaté, irasbeli hozzdjérulasat az
adatkezeléshez azonban a mintatdl fiiggetleniil is kidllithatja, megadhatia az érintett személy.

b) szerz6dés teljesitése:

Az adatkezelés ebben az esetben olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerzbdés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez szilkséges.

c) jogi kiitelezettség teljesitése:

Az adatkezelés ezen jogalap esetén az adatkezelére vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez szitkséges. Jogi
kotelezettség alatt az unids vagy magyar jogszabalyi rendelkezéseket kell érten.

d) Jogos érdek:

Ebben az esetben az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai,
amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, killsndsen, ha az érintett gyermek. A jogos érdeken alapulé
adatkezelés meghatarozésa elétt el kell végezni az Gn. érdekmérlegelési tesztet (4. sz. melléklet), amelynek sordn
eldszdr azonositani kell az adatkezeld jogos érdekét, a silyoz4s ellenpontjat képezd adatalanyi érdeket és az érintett
alapjogot, végil a stlyozds elvégzése alapjan meg kell 4llapitani, hogy kezelhetd-¢ a személyes adat. Az
érdekmérlegelési tesztet az Adatkezeld feladat ellatdssal érintett munkatérsa, illetve az \ij adatkezelést kezdeményezd,
illetve az adatkezelést meghatirozé szervezeti egység vezetdje késziti el. Ezt kbvetben az adatkezeld érintett
munkatérsa, vagy az adatkezeld képviseléje az érdekmérlegelési tesztet megkiildi az adatvédelmi tisztviseldnek az uj
adatkezelés GDPR-nak valé megfelelés szempontjdbdl térténd el6zetes véleményezése érdekében. Az adatvédelmi
tisztviseld az utolsé kért informdciot kovets 5 munkanapon belill megadja véleményét. Az adatvédelmi tisztviseld
feladata a kapott informéaciék alapjan tovabbi informdcié kérése, illetve a rendelkezésre bocsétott informaciok
véleményezése, nem feladata az adatkezeld dltal adott informécidk valodisiginak és teljességének vizsgalata. Az
adatkezelés megkezdése el6tt az adatkezeld az adatvédelmi tisztvisels irasos véleményének figyelembe vétele mellett
dont az adatkezelés megkezdésérdl, annak kialakitdsdrél. Az adatvédelmi tisztviseld 4ltal véleményezett
érdekmérlegelési teszteket az adatkezeld tartja nyilvan.

Erdekmérlegelés alapjan személyes adat kezelésére az érintett tovabbi kiilon hozzajarulésa nélkiil, valamint a
hozzdjaruldsdnak a visszavonasat kévetSen keriilhet sor az aldbbi feltételek fennallisa esetén:

- aszemélyes adatok felvételére az érintett hozzajarulaséval keriilt sor,

- az adatkezelésre az adatkezeldre vonatkozé jogi kitelezettség teljesitése céljabsl vagy

- az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol keriil sor, feltéve, hogy ezen
érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6dd jog korlatozsaval ardnyban 4ll.

A jogos érdekre hivatkozds nem alkalmazhatd a kdzhatalmi szervek dltal feladataik ellatdsa sorén végzett
adatkezelésre.

¢) Létfontossiagu érdek:

Az ebben az esetben torténé adatkezelés az érintett életének vagy mas természetes személy létfontossaga érdekeinek
védelmeben torténik. M4s természetes személy létfontosségi érdekeire hivatkozissal személyes adatkezelésre elvben
csak akkor keriilhet sor, ha a szdban forgé adatkezelés egyéb jogalapon nem végezhetd. (Létfontossagi érdekre
hivatkozassal tdrténhet pl. az adatkezelés humanitérins katasziréfik esetében, ideértve, azt az esetet is, ha arra a
jarvanyok és terjedéseik nyomon kévetéséhez van sziikség.)
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) Kbzérdek, vagy kozhatalmi jogositvdny gyakorlisinak keretében feladat végrehajtasa:

Az adatkezelés ebben az esetben kozérdeki feladat, vagy kozhatalmi jogositviny gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtaséhoz szilkséges. Az adatkezelés jogalapjat az unids, vagy a magyar jog allapithatja meg.

6. Aszemélyes adatok kiildnleges és egyes kiilon kategéridinak kezeiése

A kilgnleges adatok kategériai kiilondsen: faji vagy emmikai szarmazésra, politikai véleményre, vallisi vagy
vilignézeti meggytzbdésre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a természetes személyek
egyedi azonositdsit célzo genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek
szexualis €letére vagy szexualis irdnyultsigéra vonatkozé személyes adatok. A GDPR szerint a kiilonleges adatok
kezelése az aldbbi kivételes esetekben lehetséges:

a)az érintett kifejezett hozzajarulisat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét célbél torténd
kezeléséhez, és unids vagy tagéllami jog nem tiltja a hozzéjarulds-adast.

b) az adatkezelés az adatkezeldnek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szociélis biztonsagot és szocidlis
védelmet szabalyozé jogi eldirdsokbél fakads kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében
szilkséges, ha az érintett alapvetd jogait és érdekeit védd megfeleld garancidkrol is rendelkezd uniés vagy tagallami
jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehetéveé teszi;

¢) az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossdgi érdekeinek védelméhez sziikséges, ha az
érintett fizikai vagy jogi cselekviképtelensége folytdn nem képes a hozz4jarulasat megadni;

d)az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallsi vagy szakszervezeti c&la alapitvany, egyesiilet vagy barmely
mas nonprofit szervezet megfeleld garancidk mellett végzett jogszerii tevékenysége keretében torténik, azzal a
feltétellel, hogy az adatkezelés kizardlag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt tagjaira, vagy olyan személyekre
vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban dllnak a szervezet céljathoz kapcsolédéan, &s hogy a
személyes adatokat az érintettek hozzdjarulasa nélkill nem teszik hozzaférhetévé a szervezeten kivilli személyek
szAmara;

e)az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten nyilvanossagra hozott;

flaz adatkezelés jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez szilkséges, vagy amikor a
birésdgok igazsagszolgaltatdsi feladatkeriikben jarnak el;

g) az adatkezelés jelentSs kozérdek miatt szikséges, uniés jog vagy tagéllami jog alapj4n, amely arinyos az elémni
kivdnt céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
Jjogainak és érdekeinek biztositdsara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld;

h)az adatkezelés megel6zt egészségligyl vagy munkahelyi egészségiigyi célokbol, a munkavallalé munkavégzési
képességének felmérése, orvosi diagnézis felallitisa, egészségiigyi vagy szocidlis ellatss vagy kezelés nyijtésa, illetve
egészségligyi vagy szocidlis rendszerek és szolgaltatisok irdnyitasa érdekében sziikséges, unids vagy tagillami jog
alapjan vagy egészségiigyi szakemberrel kotott szerzodés értelmében, tovibba a GDPR-ban emlitett feltételekre &s
garancidkra figyelemmel;

i) az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érintd olyan kozérdekbd! szikséges, mint a hatérokon 4t terjedd silyos
egeszeégiigyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az egészségiigyi elldtds, a gydgyszerek és az orvostechnikai
eszkdz0k magas szinvonaldnak &s biztonsdganak a biztositasa, és olyan uniés vagy tagdllami jog alapjan térténik,
amely megfelelé és konkrét intézkedésekrdl rendelkezik az érintett jogait és szabadsdgait védé garanciakra, és
killéndsen a szakmai titoktartdsra vonatkozoan;

J) az adatkezelés a kozérdekii archivalas céljabsl, udomdanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl
sziikséges olyan uniés vagy tagallami jog alapjén, amely ardnyos az elérni kivant céllal, tiszteletber tartja a személyes
adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositdsdra megfeleld
és konkrét intézkedéseket ir el;
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6.1. Munkaiigyi adatkezelések

Az adatkezelének a munkaligyi adatkezelések tekintetében az adatvédelmi eldirasokat a munkavégzésre irdnyulé
Jogviszonyokat szabilyozé specidlis munkajogi szabilyok rendelkezéseivel Osszhangban kell értelmeznie &s
alkalmaznia. A dolgozdk személyes adatai kizérélag célhoz kotdtten, a jogviszony létesitésével, teljesitésével,
fenntartdsaval vagy megszinésével kapcsolatban kezelhetk. Uj beléps munkavillalét munkaba &llasénak napjan
egyértelmilen és részletesen irdsban tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy kiilonssen
az adatkezelés céljardl és jogalapjarol, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés
iddtartamard! és arrél, hogy kik ismerhetik meg az adatokat (9. szami melléklet). A foglalkoztatottak személyi adatait
Adatkezeld részben az érintett hozzajarulsa alapjn, részben jogszabalyi eldirdsok alapjan kezeli.

Adatkezelénél kizardlag kozalkalmazotti jogviszonyban dolgozok vannak, igy foglalkoztatdsukra a jogalapot a
kdzalkalmazottak jogallasarél szolo 1992. évi XICKIIL. térvény (tovibbiakban: Kjt.) adja, melynek hattérjogszabalya
a Munka Torvénykonyvérdl szolé 2012. évi L. torvény. A foglalkoztatottak jogviszonyira a kozalkalmazottak
Jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi 4gazatban
tdrténd végrehajtasarél szélo 257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet rendelkezéseit is megfeleléen alkalmazni kell.

6.1.1. A kbzalkalmazottak foglalkoztatissal Ssszefiiged adatainak kezelésére vonatkozo szabalyok:

A kozalkalmazotti alapnyilvantartast rendezetten kell tarolni és a jogviszonnyal 8sszefiiggésben keletkezett és azzal
kapcsolatban 4116 adatait feldolgozni.

A kdzalkalmazotti alapnyilvantartds adatkorén kiviil adatszerzés nem végezhet, ilyen adat nem tarthaté nyilvan.

A kbzalkalmazotti adatkezelésben kizremiikidék feladatai:

A kozalkalmazottak adatkezelését az intézmeényvezetd végzi a munkaiigyi ligyintézé(k) és az adminisziracids
feladatokat ellaté munkatérs kdzremiikdésével.

Az adatkezelés soran gondoskodnak arrél, hogy — szeniélyi iratra csak olyan adat, illetve megéllapitas keriilhessen,
amelynek alapja kézokirat, vagy a munkavallalé frasbeli nyilatkozata, rendelkezése, birésdg, vagy mds hatdsag
déntése, jogszabalyi rendelkezése.

A jogviszonnyal deszefliggd adat helyesbitésre és torlésre keriil, ha a személyi iraton szerepld adat mar nem felel meg,

illetve a kozalkalmazott irdsbeli hozzdjarulasinak beszerzése az dnkéntes adatszolgaltatas korébe tartozé adatok
nyilvantartdsat megel6z6en nem tortént meg,.

A kdzalkalmazotti alapnyilvantartds vezetése, az adatok tovabbitsa

A kozalkalmazotti alapnyilvdntartis adatai koziil a munkéltaté megnevezése, a kdzallalmazott neve, tovibbé
besorolasdra vonatkozé adat kozérdekii, ezeket az adatokat a kdzalkalmazott el6zetes tudta és belegyezése nélkiil
nyilvinossagra lehet hozni.

A munkavéllal6i (kdzalkalmazotti) alapnyilvéntartds adatkdrébe tartozé adatok a gyermekek védelmérdl és a
gyamilgyi igazgatasrél sz6ld 1997. évi XXXI. tv. 135 § -aban meghatdrozott keretek kizitt, az ott meghatirozott
szerveknek atadhatok.

A kbzalkalmazott személyes adatai a fent emlitett szervek szamdéra irdsos megkeresést kévetden postai tton ajanlott
kildeményként, ill. e-mailben (kézbesitési visszaigazolast kérve), vagy személyesen atvételi elismervény kiallitdsat
kovetden tovabbithatok.

Adattovabbitésra az intézményvezets jogosult, a munkatigyi iigyintézd(k) kozremiikodésével.

A kézalkalmazott jogai és kitelezettségei

A koézalkalmazott sajdt személyl anyagdba, az alapnyilvantartisba, illetve a személyes adatait tartalmazé egyéb
nyilvantartasokba, személyi iratokba korl4tozas nélkiil betekinthet, azokrol masolatot vagy kivonatot kérhet, illetve
kérheti adatai helyesbitését, kijavitasat.

A kbzalkalmazott az 4ltala szolgaltatott adatai helyesbitését &s kijavitdsat az intézményvezetdjétdl irasban kérheti. Az
érintett intézményvezetd a kérelem indokait alatdmasztd okirat bemutatasat is kérheti. A kozalkalmazott felelds azért,
hogy az altala a munkaltatd részére atadott, bejelentett adatok hitelesek, pontosak, teljesek és aktudlisak legyenek.

A koézalkalmazott adatainak véltozdsar6l 8 napon belill értesiti az intézm_e’nyvezetbtfﬁgyintézﬁt, aki 3 napon beliil
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kateles intézkedni és az adatokat aktualizalni.

A személyi irat

Kdzalkalmazotti szempontbél személyi irat minden adathordozé, amely a kozalkalmazotti jogviszony létesitésekor,
fenndildsa alatt, megsziinésekor, illetve azt kbvetden keletkezik és a kozalkalmazott szemelyével osszefiiggésben
adatot, megéllapftast tartalmaz.

A személyi iratok korébe az aldbbiak sorolandék: személyi anyag iratai, a kozalkalmazotti Jogviszonnyal dsszefiiggd
egy<b iratok €s a kozalkalmazott sajat kérelmére kidllitott, vagy onkeént 4tadott adatokat tartalmazo iratok.

Személyi irat, illetve az abban talalhat6 személves adatok kezelése

Az intézmény éalloményaba tartozé kézalkalmazottak személyi iratai tovabbitasra kerillnek a Gazdasdgi Miiksdtetd
Kézpont Gydr (tovibbiakban: GMK) részére, a GMK-val kétott megéllapodas alapjén. A tovabbitott iratok GMK
feladatkorébe tartozé feldolgozasat, illetve esetenként tovabbitdsit a GMEK végzi. A GMK csak addig érizheti,
kezelheti a részére tovabbitott személyes adatokat és az azokat hordozé dokumnentumokat, amig az azzal kapcsolatos
feladat végrehajtésa, illetve a folyamat (pl. a kzalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelés) tart. A GMK az
adatkezel6 (illetve a bdlesddék) Altal megkiildtt munka és bérliggyel kapcsolatos postajat a Magyar Allamkincstar
részére tovabbitja, ebben a tekintetben a GMK adattovabbitonak mindsiil.

A személyi iratokba betekinteni jogosult szervek és személyek: intézményvezetd, GMK Intézményvezetdje é&s
munkaiigyi feladatokat ellats tligyintézoi, a kiizalkalmazott felettesei, a bérszamfejtést végzd, feladatkorének keretei
kozott a torvényességi ellendrzést végzd szerv, fegyelmi eljarast lefolytatd testiilet vagy személy. Ezen tl személyi
iratok, vagy az azokban talélhaté egyes adatok csak jogszabaly 4ltal szabélyozott médon adhaték 4t mas személyek,
szervek, hatdsdgok, birésdgak részére.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésekor az alapnyilvantartassal egyiitt dsszeallitdsra kerill a kdzalkalmazott
személyi anyaga, melynek részei: 6néletrajz, végzettséget igazolé dokumentumok mésolata, bankszédmla meglétérsl
sz0l0 nyilatkozat vagy igazolds, bankszamlaszadmot tartalmazé irat, hatésdgi erkolcsi bizonyftvany bemutatisakor
készillt feljegyzés, adatkezeléshez torténd hozzdjarulds, kinevezési és besoroldsi dokumentumok, korabbi
jogviszonyokat igazolé dokumentumok, nyilatkozatok, munkakéri leirds, munkakéri alkalmassdg igazoldsa,
tovabbképzési igazolasok.

Az erkblesi bizonyitvanyok kezelése:
A kozalkalmazotti jogviszony létesitéséhez minden esetben — a Kjt. 20. § (4)-(5) bekezdéseiben eléirtak alapjan —
eredeti hat6sdgi erkdlesi bizonyitviny bemutatisit kéri a munkara jelentkezOktS! az Adatkezels. Az erkolcsi
bizonyitvany ellenérzését az intézményvezetd, vagy az altala megbizott, munkaiigyi feladatokat elldt6 személy latja
el. Ennek sordn ellenérzésre kerlil az okirat

1. érvényessége és

2. tartalma.
Hatésagi erkdlesi bizonyftvanyban talalhaté adatot Adatkezelé az érintett hozzajaruldsa alapjan kezel, melyet
megelézéen tdjékoziatja az érintettet az adatkezelés céljarél, mely a munkakdrre valé érdemesség eldéntése.

Annak érdekében, hogy Adatkezelé bizonyitani tudja, hogy a felvételi eljards sordn megvizsgilta az erkdlcsi
bizonyftvany érvényességét, az Adatkezel intézményvezetdje, vagy az éltala megbizott, munkaligyi ligyintézést
vépzd személy feljegyzést készit a bemutatott eredeti hatésigi erkélesi bizonyitviny

- kidllftdsdnak datumarol,

- okmanyszimarol

- akapcsolodo kérelem azonositGjarsl.
A feljegyzésben rogzitends adatok nem biniigyi személyes adatok. Ezen adatok alapjan a BM Nyilvéantartasok

Vezetéséért Felelds Helyettes Allamtitkarsag rendszerében utélag minden, 2013. 01. 01-ét kvetden kiéllitott erkolesi
bizonyitviny valédisdga &s tartalma ellenérizhetd.

Adatkezel§ a kozalkalmazotti jogviszony fennallisa alatt nem tirol, és nem tovébbit erkolesi bizonyitvanyt sem
eredeti formdban, sem fénymasolatként. A személyesen bemutatott okirat minden esetben az érintettnél marad.
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6.1.2. Harmadik személvek kizalkalmazotti jogviszonnyal kapesolatosan megadott személves adatainak kezelése

A zalkalmazotti jogviszony kapcsan beszerzett harmadik személy adatai (pl. pétszabadsdg, csalddi adokedvezmény

kapcsan vagy baleset esetén értesitends személy megjelolésekor) a sziikséges adattartamot meg nem haladéan vehetsk
fel és kezelhettk.

Abban az esetben, ha a foglalkoztatott harmadik személy adatait adja meg, Ugy a harmadik személytdl kiteles az
adatkezeléshez a harmadik személy hozz4jarlasst megszerezni, mellyel Adatkezel® igazolni tudja, hogy a harmadik
személy adatainak kezelésére felhatalmazassal rendelkezik. A nyilatkozat a Jelen szabalyzat 16. sz. mellékletét képezi.

6.1.3. Munkavéallalok technikai eszkézeinek ellendrzésével kapesolatos adatkezelés

Adatkezel§, mint munkaltaté a kozalkalmazotti jogviszonnyal 8sszeflggd magatartdsa korében ellenérizheti a
foglalkoztatottakat. Az ellenérzéste az Mt. 11. § (1)-(2) bekezdése ad jogalapot. Az Adatkezel§ ellenérzése korében
a Munka Torvénykonyvének betartisval jar el. Adatkezel8 eldzetesen tijekoztatja a foglalkoztatotiakat azoknak a
technikai eszkoz6knek az alkalmazasirél, amelyek a foglalkoztatott ellendrzésére szolgélnak.

Adatkezel$ a munkavallaioknak egyes munkakorokben, munkavégzés céljra biztosit szimitogépet, e-mail eimet &s
internet-hozzaférést. Ezen eszkozoket az Adatkezeld munkavégzés c€ljabdl biztositia, azokon magincélu személyes
adatok téroldsa tilos, a foglalkoztatott rendelkezésére bocsitott e-mail fidk szemelyes levelezési célra nem
hasznélhaté. Amennyiben ezen eszkozék ellendrzésére sor kerill, az esetleges tilths ellenére tirolt személyes adatokat
Adatkezel6 megismerheti. Magancéli személyes adatokat a munkavallalé a magyar adatvédelmi hatdsag iranyelvei
szerint ismerheti meg a foglalkoztatottak részére atadott eszktzok esetében.

6.1.4. Egészségligyi alkalmassdggal kapcsolatos egészségiioyi adatok kezelése

Adatkezeld az egészségiigyi alkalmasség eldontése céliabdl egészségiigyi szolgaltat6td]l szdrmazé alkalmasségi
eredmény alapjan dont az adott (leendd) munkavéllalé egészségiigyi alkalmassagarél. Adatkezeld kizardlag az
egészségiigyi alkalmassdg tényét bizonyité adatot kezeli.

Amennyiben a kizalkalmazotti jogviszony létrejottének folyamata soran deriil ki, hogy az adott érintett alkalmatlan a
munkakdr betltésére és emiatt a kzalkalmazotti jogviszony nem jon létre vagy ennek hatséra sziinik meg, gy az
adatkezelés hatdrideje és moédja is ezzel parhuzamos.

6.2 Allispalyazatok kezelése

Kozalkalmazotti jogviszony palyzat alapjdn létesithetd. Ettdl eltérni kizardlag a Kjt. 20/A. § altal szabalyozoit
esetekben lehet. Az anonimizalt allashirdetések kozzététele — figyelemmel a Kjt. 20/A § (3) bekezdésében foglaltakra
- tilos.

A pélyizati felhivashan meg kell jel6lni:

2) a munkaltaté és a betiltendd munkakér, vezet6i beosztds megnevezését,

b) a munkakérbe tartoz6, illetve a vezetdi beosztassal jaré lényeges feladatokat,

c) a palydzat elnyerésének valamennyi feltételét,

d) a plyazat részeként benyujtand iratokat, igazolasokat, tovabba

o) a palydzat benyujtasanak feltételeit és elbiralasanak hataridejét.

f) a beosztishoz kapesolddo esetleges juttatasokat,

g) a jogviszony idétartamét, hatdrozott idejii jogviszony esetén a jogviszony kezdd napjat és megsziinésének
id6pontjat,

h) a pélydzat benytjtisanak formajit, hatdridejét, helyét és a pélyazat tartalmi kovetelményeire vonatkoz6
szabalyokat.

A palyazo minden esetben (paly4zati felhivas és anélkiil torténd illAspalyazas esetén is) koteles a palyazaizhoz
csatolni az arrél sz616 nyilatkozatét, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyézati eljdrdssal
dsszefliggésben szikséges kezeléséhez hozzajérul. Tlyen hozzajirulas hidnydban a pélydzati anpyagban talilhaté
személyes adat nem kezelhetd, annak adathordoz6jat — a hisnyossag észlelését koveten - haladéktalanul vissza
kell juttatni az érintett részére, illetve az e-mailben benyinjtott palyizati anyagot az érintett értesitését kvetden
haladéktalanul meg kell semmisiteni.

Az dllaspalyazatok, kapcsoléds dokumentumok (néletrajz, motivacids levél, végzettséget, nyelvismeretet tantsitd
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okiratok masolatai, erkélcsi bizonyitvany masolata, nyilatkozatok stb.) adatkezelésének jogalapja az érintett elézetes
tajekoztatason alapuld Snkéntes hozzdjarulisa, melyet egyoldalu jognyilatkozatival barmikor megsziintethet. Az
adatkezeld az 4llaspalyazatokkal kapcsolatosan tudoméséra jutott adatokat, kizdr6lag az allaspélyazatok elbirildsa
céljdbol kezeli.

Az intézmény az allaspalyazotol kizarélag a hatdsagi erkélesi bizonyitviny masolatit kéri. Amennyiben a palyizé
személyesen eredeti erkdlcsi bizonyitvanyt juttat el az intézmeény részére, abban az esetben a palyazatot 4tvevd
intézményi munkatérs koteles lefénymasolni az okiratot, és az eredetit visszaadni a paly4zé részére. Személyesen
benyujtott palyézat esetén az erkdlesi bizonyitvany mésolati példanyait kezeli az intézmény. Amennyiben a palyazé
postai uton eredeti erkélesi bizonyitvanyt kiild az intézménynek, akkor az abban foglalt személyes adatokat az
intézmény — figyelemmel a Kjt. 20. § (9) bekezdésében foglaltakra — a kdzalkalmazotti jogviszony létesitésérsl
meghozott déntés idSpontjaig kezeli, ezt kovetben azt — a Kjt. 20/A.§ (7) bekezdésében szabalyozottak szerint -
visszdfuttatja az érintettnek.

A benyjtott palyazatokat — benytjtasuk modjaté] figgetleniil — iktatmi szikséges.

Az allaspélyazattal kapcsolatos dokumentumokban szerepld személyes adatok megismerésére (mind a papir alapon
¢rkez8, mind az e-mailben benytjtott palydzatok esetében) jogosult az intézményvezetd, a szaktanicsadd, az
intézmeényvezetd altal erre kijelolt adminisztrétor, a véleményezd bizottsag tagjai, és amennyiben a pdlydzé valamely
bblesbdében végezne munkét, abban az esetben az érintett tagholesdde vezetbje. A palydzék személyes adatait
megismerni jogosultak a megszerzett informdciokat kotelesek bizalmasan kezelni.

Az elektronikusan benyuijtott palydzatok dokumentumait az intézményvezetd éltal kijelslt adminisztrator kinyomtatja,
majd nyomtatdst kivetben az elektronikus iizenet ~ valamennyi mellékletével egyiitt — mentés és tovabbitas nélkiil
visszadllithatatlan médon torlésre keriil.

A bedrkez6 kinyomlatott és papir alapt palyizatokat a palyézat benytjtisdra nyitva 4ll6 idd elteltéig az
intézményvezetd, vagy az 4ltala kijelslt adminisztrator zarhatd szekrényben a palyazattal nem érintettek személyes
adataitdl elkiilgniilten tirolja.

Az Intézményhez érkezd palyazatokat legkéssbb a palyazat benytjtasdra nyitva 4ll6 idd elteltét kovetd 30. napig az
intézményvezeté vagy helyettese, szaktandcsadé attekinti, illetve a pilydzatokat a pélydzat elokészitéje altal
esetenkeént dsszehivott bizottsdg véleményezi (véleményez6 bizottsag). A véleményezd bizottsdg tagjai kozt kell
lennie a palyazat el6készitbjének, magasabb vezetdi beosztas esetén a szakmai érdek-képviseleti szovetség, illetve
egyesillet képviseldjének vagy a szakma szerint illetékes szakmai kollégiumn tagjénak, és ha a palyizat tagbolcsdde
érint, akkor az érintett taghlcsdde vezetdjének.

- Akivalasztési eljarisban érintett palydz6k személyes meghallgatisén a véleményezd bizottsag tagjai vesznek részt. A
bizottsdg a kifrt feltételeknek megfeleld palyazok részére tart személyes meghallgatist. A bizotisdg a meghallgatison
elhangzottakrol jegyzdkdnyvet készit, amely tartalmazza a bizottsdg tagjainak a palyazék alkalmassigara vonatkozd
véleményét. A pélydzati feltételeknek megfelelé palydzatokat a bizottsdgi véleménnyel egyiitt a pdlydzatok
elbirdlésira jogosult személy vagy szerv elé kell terjeszteni.

Az intézmény az alldspalyazatot bekildsk, illetve palyazatra jelentkez8k nyilvénos kdzdsségi profiljat nem ellendrzi.
Tilos ltrehozni kozisségi oldalon dlprofilt, illetve a jelentkezé altal a nem mindenki szAméra nyilvénossa tett
adatainak a megismerése érdekében barmilyen intézkedést tenni.

Az allast meghirdeté (illetve spontén pélydzatot fogadd) intézmény munkatdrsa nem Jjogosult a pélydzé kordbbi
munkaltatjatél a palydzéra vonatkozé informacickat gylijteni. Ahhoz, hogy a jelentkezd mdsik munkéltatonal
Jogszertien leinforméthat6 legyen, ezt megel6zden be kell szerezni az érintett irasbeli hozzajaruldsat.

A palyazati kiirdsban megjelolt iddpontig, de legkésébb a palyizat benyujtasi hatiridejét kovetdé 60. napig a
kivalasztasi eljards - a megfeleld jelslt kivalasztaséval, vagy a palyazati eljaras eredménytelennek nyilvanftasaval -
lezarul.

Az intézményvezetd 4ital kijelolt adminisztrator a kivalasztési eljards sordn hozott déntésrsl a dontést kovetd 15

munkanapon beliil frdsban értesiti a nem nyertes palydzokat. Azon nem nyertes palydzok, akik e-mailben nytjtottak
be pélydzatukat, e-mailben kapnak tajékoztatast.
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Azon pilyazati kiiras nélkili 4llaspalyazok, akik palyazatukhoz csatoltik az adatkezeléshez torténd hozzajarulast,
de nem jérultak hozza ahhoz, hogy személyes adataikat az intézmény — a jelen szabélyzatban részletezettek szerint —
adatbdzisban Orizze, a pélyazat kézhezvételét kovetd 5 munkanapon belil — 3 munkanapos hatdridé tizésével -
értesitést kapnak arr6l, hogy az intézménynél nincs allashely, illetve irasban kérhetik, hogy pélydzatuk hatérozott ideig
adatbdzisban Orzésre kerillion (13. sz. melléklet). A hozzéjérulas mintdjét az intézmény megkiildi résziikre.
Amennyiben az e-mailben érkezett palyazati anyagot bekillds az e-mailben kiildstt értesftés megkiildését, a mds fiton
pélyazé pedig az értesités stvételét kovets 3 munkanapon beliil nem kiildi meg Adatkezeld részére a palyazati anyag
Orzését lehetdvé tevd hozzdjarulast, akkor a masolati anyagként bekiildott palyazati anyag megsemmisitésre kerill,
illetve a bekiildstt eredeti dokumentumot a palyézé a palyizat beérkezését kovetd 90 napon beliil személyesen vagy
meghatalmazottja Gtjdn dtveheti az Adatkezel$ székhelyén. A hataridd eredménytelen elteltét kovetSen a palyazati
-anyag — jegyzékonyv felvétele mellett megsemmisitésre keriil.

Palyazati kiiras esetén az intézmény a mem nyertes paly4zok altal megkiildstt, masolatban rendelkezésre 4allo
palyazati dokumentumokat a dontésrél torténd értesitést kovetd munkanap — jegyzékényv felvétele mellett —
megsemmisiti. Azon nem nyertes palyazokat, akik eredeti dokumentumokat csatoltak péalyazatukhoz - a Kjt. 20/A.§
(7) bekezdésében szabdlyozottakra figyelemmel -, frasban értesiti az intézmény arrdl, hogy ezen adathordozékat a
palyazat elbirdlsi hatdridejétt] szamitott 90 napon beliil személyesen, vagy meghatalmazott Gtjan atvehetik az
Adatkezelé székhelyén, illetve, hogy a hatdridé eredménytelen letelte esetén az 4t nem vett adathordozek —
Jegyzbkonyv felvétele mellett — megsemmisitésre keriilnek..

Valamennyi adatmegsemmisités alkalmaval Adatkezels jegyzékonyvet 4llit ki a 11. sz. melléklet szerint.
A nem nyertes pélyazok értesitése a 13. sz. melléklet szerint t6rténik.

Abban az esetben, amennyiben az alldspalyazatot bekiilds személy pélyazatdnak benytjtasdval egyiitt kiilon ~ az
ehhez kapcsolddo adatkezeléshez torténd hozzajarulas megkiildésével - kéri, - hogy - megfeleld Allashely hianyaban,
vagy a kivélasztési eljards sordn kivalasztas hidnyaban - az intézmény a bekiildott palyazati anyagat meghatarozott
ideig Brizze, az intézmény az érintett pdlyazati anyagot a beérkezését kovetd év utolsd munkanapjdig egy
allaspalyazoknak kiilon létrehozott adatbazisban 6rzi. (A pélyézati anyag Orzéséhez kapcsolodd hozzajarulds
mintajat az intézmény kézzéteszi honlapjan is, az a jelen szabalyzat 14. sz. mellékletét képezi.). A palydzé nem kételes
hasznalni a kozzétett formanyomatvanyt, amennyiben nyilatkozaténak tartalma az intézményt feljogositja a benydjtott
személyes adatok Orzésére, abban az esetben a paly4zati anyag bekeril az adatbazisba. Amennyiben a pdlyizati anyag
hatésagi erkélesi bizonyitvanyt vagy annak mésolatat tartalmazza, akkor a mésolat haladéktalanul megsemmisitésre
kertil, az eredeti postdn benytjtott dokumentumot pedig az intézmény visszajuttatia az érintettnek. Adatbazisban az
intézmény erkolcsi bizonyitvanyt sem eredeti, sem masolati formaban nem &riz.

Azon palydzé dokumentumait, aki palydzati anyaga mellett az adatkezeléshez és hatarozott ideig tarté Srzéshez
hozzajarulé nyilatkozatat is eljuttatta az intézményhez, fel kell venni az adatbazisba.

Amennyiben az érintett személyes adatainak adatbazisban torténd érzéséhez adott hozz4jaruldsat visszavonja (melyre
irasban van lehetdség), Adatkezeld intézmény a visszavoné nyilatkozat kézhezvételét kovetd 5 munkanapon beliil
torli az adatbazisban 1év6 adatokat, illetve megsemmisiti a rendelkezésre 4llé valamennyi dokumentumot
{(jegyzdkonyv felvétele mellett).

Az adatbazist az intézmény papir alapon kezeli. Az e-mailben benytjtott palyézat dokumentumai kinyomtatésra
keriilnek, az elektronikus tizenetet pedig (mellékletekkel egyiitt) — nyomtatdst kovetden haladéktalanul - Adatkezeld
torli. Az adatbézisba tartozé dokumentumokat az intézményvezetd, vagy az 4ltala kijelslt adminisztrator zérhatd
szekrényben - az adatbazisban nem érintettek személyes adatait6l elkiiloniilten - tarolja.

6.3. Az ellatottak adatainak kezelése és tovabbitasa

Az intézményvezetd €s a tagbolcsdde vezetSk feleldsek az elldtottak adatainak nyilvantartasdval, kezelésével,
tovabbitdsdval kapcsolatos eldirdsok megtartasaért, valamint az adatkezelés ellenérzéséért.

Az ellatottak személyes adatai a gyermekvédelmi torvényben meghatirozott nyilvantartasok vezetése céljabol,
gondozdsi-nevelési célbol, korai intervencids feladatok ell4tésa célidbodl, gyermekvédelmi célbsl, egészségiigyi célbdl
a céinak megfeleld mértékben, célhoz kétstten kezelhetdk.
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Az adatok tovdbbitisa

Az adattovabbitisra az intézményvezets, a tagbolesdde vezetdk Jogosultak, valamint az &ltaluk meghatalmazott
személy.

Az elldtottak adatai a gyermekvédelmi tsrvényben meghatirozott c€lbol tovabbithatok,

Nem sziikséges az adattal kapesolatosan a rendelkezésre jogosult beleegyezése az adattovabbitishoz, ha a bolcs6dei
ellatdst nyijté személy a gyermekek védelmérdl szolé torvény rendelkezése alapjdn azért fordul a gyermekjéléti
szolgalathoz, mert megitélése szerint a gyermek — mas, vagy sajét magatartdsa miatt — silyos veszélyhelyzetbe
kertilhet, vagy kerilt.

Az adatkezelés rendje az EBI tagbolcsédéiben

A tagbdlcsddekben az adatkezelést végzs személy adatfelvételkor tdjékoztatja a sziilét arrdl, hogy az adatszolgaltatis
kotelez6 —e, vagy onkéntes.

A gyermekvédelmi torvény alapjan a nyilvantarthatd adatok korébe nem tartozé dnkéntes adatszolgiltatishoz a sziild
frasbeli nyilatkozatat kell kémi.

A bolesBdébe felvett, vagy szolgaltatast igénybe vevd gyermekek nyilvantartasara szolgalé felvételi adatlapot és a
nyilvantartasi lapot az intézményvezeté és a tagbbicsdde-vezetdk kezelik.

A felvételrél, a szolgaltatds igénybe vételérsl, a gyermek fejlédésével kapcsolatos adatokrdl, a sajdtos neveldsi, vagy
diéta igényrél a gyermekvédelem korébe tartozéd adatok biztonsdgos kezelésérol és brzésérdl a taghdlestde-vezetdk
¢s kisgyermekneveldk, illetve tovabbi illetékes személyek (gy6gypedagogus, élelmezésvezett, adminisztrator)
gondoskodnak.

A gyermekbalesetekre vonatkozé adatok kezelésében a tagbolesdde-vezetok és kisgyermekneveldk miikédnek kdzre.

A jogszabalyban biztositott kedvezményekre valé Jjogosultsag megallapitasihoz sziikséges adatok kezelésében
kozremitkddnek a tagbdlesdde-vezetok, élelmezésvezets.

Az adatkezelés idétartama nem haladhatja meg az irattari 6rzési id6t. Az irattar rzési id6 a gyermek ellitdsa s téritési
dijak esetében 5 év, gyermekvédelmi igyekben 3 év.

Az elldtottakra vonatkozé minden adat tovébbitdsa az intézményvezets, a helyettese, vagy a taghdlcsdde-vezeték
alafrdsaval torténhet. Akadélyoztatas esetén a helyettesitési rend szerint kell eljami.

6.3.1. Elatottakrél késziilt felvételek (fényképek, videofelvételek, hangfelvételek) kezelése

Ellstott gyermekelad] kizirélag a torvémyes képviselsk hozzijéruldsa alapjan (10. sz. minta) készithetd és
tovabbithatd felvétel, a torvényes képvisels(k) 4ltal adott hozzajarulés keretein beliil.

Felvétel mobiltelefon alkaimazasival nem készithet6 és nem tovabbithato.

A felvételek készitéséhez és/vagy tovabbitasdhoz az adatkezeld a nevelési év kezdetén hozzajarulast kérhet a
gyermekek torvényes képvisel6itd], de az altaldnos hozzdjdrulds megléte esetén is gondoskodniuk kell arrél, hogy
minden olyan konkrét esemény elétt ahol felvételek késziilnek, kilon thjékoztatdsban részesiiljenck az érintett
gyermekek torvényes képviseli a virhatd adatkezelésrdl, s biztosftani kell szimukra a szabad Jjoggyakorldst.
Amennyiben valamelyik felvétel (fénykép, videofelvétel, hangfelvétel) kifejezetten zavarja az érintett gyermeket vagy
szillét, tirlési (vagy szoveg esetén helyesbitési) kérelmének haladéktalanul eleget kell tenni.
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Azon gyermek, akinek torvényes képviseldje nem jarult hozza (adott eseményen, vagy altalanossdgban) felvételek
készitéséhez és/vagy tovdbbitasihoz, az érintett programbé] nem zérhaté ki, a program lebonyolitasa sordn igyelni
kell a gyermek jogainak tiszteletben tartasara.

A tagbolcsddéknek nem feladatuk a térvényes képviselet kérdését mélységében vizsgalni (elvalt szitlok esetén melyik
sziil6 a torvényes képviseld, a sziilé jogosult-e egyedil gyakorolni ezen jogokat), el kell fogadniuk az errdl szdl6
sziil6i téjekoztatast azzal, hogy vita esetén az ellentmondést az erre jogosult hatésagnak (gyamhatésag, birdsag) kell
megoldania.

Amennyiben az intézmény szakembert biz meg a felvételek elkészitésével, akkor szerzédést kell vele kotni, melyben
a felvételeket készitd/tovabbité személy véllalja, hogy a felvételek atadasa utin azokat més célra nem hasznélja fel és
torli minden helyr$l vissza nem 4llithaté médon.

7. Tovabbi adatkezelés

Az adatkezelésre a , korlatozott tarolhatésag” elvénél leirtak szerinti idépontig keriil sor.

Amennyiben az adatkezeld tovabbi adatkezelést kivan végezni, akkor eldzetes tajékoztatatist nyujt az adatkezelés
lényeges koriilményeirél (adatkezelés jogszabalyi hattere és jogalapja, az adatkezelés célja, a kezelt adatok kore, az
adatkezelés idStartama). Az adatkezelé felhivja az érintett figyelmét arra, hogy a hatsagok torvényi felhatalmazéson
alapuld, frisbeli adatkéréseit az adatkezel koteles teljesiten.

8. Adattovabbitas
Az adattovabbités jogalapja az érintett Snkéntes hozzajarulsa, vagy jogszabalyi eléiras.

Az adatkezeld meghatarozott hatosagok szaméra tdrvényi elirds alapjan koteles az adattovabbitdsra, azonban az ilyen
tovabbitasokrdl az Info térvény 15. § (2)-(3) bekezdésével dsszhangban nyilvantartést vezet (mely hatésagnak, milyen
személyes adatot, milyen jogalapon, mikor tovébbitott az Adatkezels), amelynek tartalmaré] az érintett kérésére az
adatkezeld tdjékoztatast nyijt, kivéve, ha a tajékoztatisat torvény kizarja.

9. Az adatbiztonsag

9.1. Az adatkezelés biztonsaga

Az adatkezel6 és az adatfeldolgozé a tudomdny és technoldgia lldsa és a megvaldsitis koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatokore, korilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsigaira
Jelentett, véltozé valoszinfiségii és sulyossagi kockdzat figyelembevételével megfeleiss technikai és szervezési
intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockdzat mértékének megfeleld szintil adatbiztonsagot garantalja,
ideértve, tobbek kdzstt, adott esetben:

a) a személyes adatok dlnevesitését és titkositasat;

b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgéltatasok folyamatos bizalmas jellegének biztositasat,
integritasat, rendelkezdsre 4llasdt és ellendlld képességét;

c) fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra vald képességet, hogy a személyes adatokhoz valé hozzaférést és az
adatok rendelkezésre alidsdt kell6 iddben vissza lehet 4llitani;

d) az adatkezelés biztonsdganak garantalasira hozott technikai és szervezési intézkedések hatékonysaganak rendszeres
tesztelésére, felmérésére és érickelésére szolgalo eljdrdst.

A biztonsag megfeleld szintjének meghatarozisakor kifejezetten figyelembe kell venni az adatkezelésbél eredé olyan
kockazatokat, amelyek kiilsndsen a tovabbitott, tirolt vagy més médon kezelt személyes adatok véletlen vagy
jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébil, megviltoztatisabél, jogosulatlan nyilvinossdgra hozatalabdl vagy az
azokhoz valo jogosulatlan hozzaférésbol erednek.
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Az adatkezel0 és az adatfeldolgozé intézkedéseket hoz annak biztositaséra, ho gv az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé
irdnyitasa alatt eljard, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd természetes személyek kizdr6lag az adatkezels
utasitasanak megfelelden kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ett6] valo eltérésre unids vagy tagillami jog
kételezi Gket.

9.2. Az adatvédeimi incidens, bejelentése a feliigyeleti hatésagnak, érintett tajékoztatisa

Adatvédelmi incidensnek mindsiil a GDPR szerint a biztonsag olyan sériilése, amely a kezelt személyes adatok

- véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,

- véletlen vagy jogellenes elvesztését,

- véletlen vagy jogellenes megvéltoztatisat,

- jogosulatlan kozzétételét,

- az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Az adatvédelmi incidenst az adatkezels indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkés6bb 72 éraval azutan,
hogy az adatvédeimi incidens a tudomasara jutott, bejelenti a feliigyeleti hatésédgnak {(NAIH), kivéve, ha az
adatvédelmi incidens valdszintsithetéen nem jar kockdzattal a természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve.
Ha a bejelentés nem t6rténik meg 72 6ran beliil, mellékelni kell hozz4 a késedelem igazoldssra szolgalé indokokat is.

A ,tudomasra jutds” megallapitdséhoz egy ,ésszerii foku bizonyossag” szilkséges: meg kell tudni 4llapitani, hogy a
bekovetkezett incidens valszinfisithetden jelent-e veszélyt, kockdzatot a személyes adatokra nézve. Ennek
megfelelden az ennek megéllapitasdhoz szitkséges rovid idejli kivizsgdlds idétartama nem szamit bele a 72 éraba.

A tudomdsszerzés torténhet az érintettd], a médidbol, az adatkezeld észlelése révén, adatfeldolgozé igénybevétele
esetén ax adatfeldolgozétdl.

Az adatfeldolgozé az adatvédelmi incidenst, az arrél valé tudomasszerzését kdvetden indokolatlan késedelem nélkiil
bejelenti az adatkezelonek.

A fenti szabélyok betartdsa érdekében adatvédelmi incidens észlelése esetén az észlelé haladéktalanul jelentést készit
az incidensrdl és azt haladéktalanul elektronikus kiilldeményben eljuttatja az Adatkezeld vezetbje és az adatvédelmi
tisztviseld (DPO) részére. A bejelentést a jelen Szabalyzat 3. sz. mellékletét képezd adatlapon kell megtenni. A DPO
a hozza érkezett informéci6 alapjén az adatvédelmi incidenst megvizsgalja és szakmai véleményével latja el.

Killénosen magas kockdzati szintlinek értékelhetd az adatvédelmi incidens jellege, ha

- a kezelt adat olyan adatbdzissal kertilt Osszekapcsolasra, amelynél nincs meg az
tsszekapcesoldsra keriild személyes adat vonatkozassban az adatkezelés jogalapja;

- azdrintetti jog gyakorldsa sordn harmadik személy személyes adataihoz torténé jogosulatlan
hozzaférés torténik;

- az intézményi honlapon vagy kozésségi intermetes megoszté oldalon olyan személyes adat
(pl. képmds, hanganyag, andiovizualis f4jl) keriil kozlésre, melybdl az érintett
beazonosithatéva valik;

- megsemmisill olyan adat, amely az érintettet megillet6 jogszabalyon alapuld kedvezményhez
szitkséges;

- gyermek eldmenetelével, magaviseletével, sajatos statuszival (sajatos nevelési igény,
hatrdnyos helyzet) kapcsolatos adat keriil az érintett beleegyezése nélkiil harmadik személy
tudtdra, vagy nyilvinossagra és ebbél fakaddan az érintetinek érdeksérelme keletkezik.

Amennyiben a szakmai vélemény az esemény magas kockazatat, illetve az incidens NAIH részére torténd
bejelentésének szilkségességét tamasztja al4, akkor az adatvédelmi tisztviselé haladéktalanul tovabbitja javasiatit az
adatkezeld intézményvezetdje, tavolléte esetén a helyetiese részére, az intézmény vezetdie (tavollétében helyettese)
Jogosult az esemény mindsitése és a bejelentés kérdésében dontést hozni. A bejelentésre iranyulé déntés esetén a
bejelentést indokolatlan késedelem nélkiil, a GDPR 4ltal szabalyozottak szerinti hataridén beliil sziikséges megtenni
a NATH részére.

15



; e I Egyesitett Bolcsdei Intézményhalézat Gyor
1 STaeien: K' 9023 Gyér, Kodaly Zoltdn utca 18. Tel: 06-96-412-500, Mobil: 06-20-520-44-11
e E-mail cim: ebititkarsag@evoribolcsodek.hu, gvermeklanci@gyoribolcsodek.hu

Bejelentés esetén a bejelentésben legalabb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve - ha lehetséges - az érintettek kategdridit &s
hozzavetbleges szdmat, valamint az incidenssel érintett adatok kateg6ridit és hozzdvetfleges szamat;

b) Kkozolni kell az adatvédelmi tisztvisels vagy a tovabbi tdjékoztatdst nyijtd egyéb kapcsolattarté nevét és
elérhetbségeit;

¢) ismertetni keil az adatvédelmi incidensbél eredd, valosziniisithetd kovetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezeld 4ltal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy tervezett intézkedéseket,
beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensb6] eredé esetleges hétrdnyos kovetkezmények enyhitését
célz6 intézkedéseket.

Az incidens bejelentése f8szabalyként a NATH honlapjan keresztiil torténik.

Ha és amennyiben nem lehetséges az informaciokat egyidejlileg kézskni, azok tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil
kesObb részletekben is kozolhetok.

Az adatkezeld — az adatvédelmi tisztvisels atjan - nyilvantartia az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az
adatvédelmi incidenshez kapcsolédé tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket (2. sz. melléklet).

Az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos feljegyzésekbe, iratanyagba — a NAIH munkatdrsain kiviil - harmadik
személyek nem jogosultak betekinteni.

Ha az adatvédelmi incidens valészindsithetden magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsdgaira nézve, az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi
incidensr6l. Az érintett részére adott tajékoztatdsban vilsgosan és kézérthetben ismertetni kell az adatvédelmi incidens
jellegét, és kozolni kell legalabb a GDPR 33. cikk (3) bekezdésének b), c} és d) pontjdban emlitett informacidkat és
intézkedéseket. Az érintettet nem kell tdjékoztatni, ha a kvetkezo feltételek bérmelyike teljesiil:

a) az adatkezel6 megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedsseket hajtott végre, és ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztik, kiilonésen azokat az
intézkedéseket - mint példaul a titkositds alkalmazisa -, amelyek a személyes adatokhoz valdé hozzéférésre
fel nem jogositott személyek szdmdra értelmezhetetlenné teszik az adatokat

b) azadatkezel6 az adatvédelmi incidenst kovetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy
az crintett jogaira és szabadsigaira jelentett magas kockézat a tovabbiakban valésziniisithetéen nem val6sul
meg;

¢) atdjékoztatds ardnytalan erdfeszitést tenne sziikségesss.
llyen esetekben az érintetteket nyilvanosan koézzétett informaciok utjdn kell tdjékoziatni, vagy olyan hasonld
intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tdjékoztatasat. Ha az adatkezel$ még nem
Ertesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrdl, a feliigyeleti hatosdg, miutdn meérlegelie, hogy az adatvédelmi
incidens valGszinlisfthetéen magas kockézattal jér-e, elrendelheti az érintett tajékoztatasat.

Az adatvédelmi tisztvisel javaslatai alapjdn az intézményvezetd az incidens jellegétdl fuggd intézkedéseket megteszi
az adatvédelmi incidens negativ kovetkezményeinek elharitdsa és a hasonlé incidensek megeldzése érdekében.
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10. Adatvédelmi hatasvizsgilat

Ha az adatkezelés valamely - killsnosen @j technoldgiskat alkalmazé - tipusa -, figyelemmel annak jellegére,
hatékérére, kériilményére és céljaira, valészintisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, akkor az adatkezel® az adatkezelsst megelézden hatdsvizsgilatot végez arra vonatkozdan, hogy
a tervezett adatkezelési miveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Olyan egymdshoz hasonlo tipust
adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz hasonlé magas kockézatokat jelentenek, egyetlen hatdsvizsgalat keretei
kdzott is értékelhetSek. Az adatkezeld az adatvédelmi hatdsvizs galat elvégzésekor az adatvédelmi tisztvisels szakmai
tandcsat koteles kikérni. Az adatvédelmi hatasvizsgélatot killsnosen az alibbi esetekben kell elvégemmi ( a 6. sz
mellékletben meghatarozott minta felhaszndldsaval):

a) természetes személyekre vonatkozé egyes személyes jellemzék olyan médszeres és kiterjedt értékelése, amely
automatizalt adatkezelésen - ideértve a profilalkotast is - alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében
Joghatéssal biré vagy a természetes személyt hasonldképpen jelentés mértékben érinté dontések épiilnek;

b) a személyes adatok kiilonleges kategériai vagy

¢) nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelése.

A hatdsvizsglat kiterjed legaldbb:

a) a tervezett adatkezelési miiveletek modszeres lefrasara és az adatkezelés céljainak ismertetésére, beleértve adott
esetben az adatkezeld altal érvényesiteni kivant jogos érdeket;

b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek szitkségességi és aranyossagi vizsgalatara;
c) az érintett jogait és szabadsagait érintd kockazatok vizsgélatira; és
d) a kockéazatok kezelését célzé intézkedések bemutatsséra, ideértve a személyes adatok védelmét és az e

rendelettel valé sszhang igazolasat szolgald, az érintettek és mds személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe
vevd garancidkat, biztonsdgi intézkedéseket és mechanizmusokat.

11. Az adatkezelés sor4n a felhasznilét megillets jogok, jogorvoslati lehetiségek

11.1.Az ¢rintett jogosult arra, hogy az adatkezeld és az annak megbizasdbdl vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgoz6 éltal kezelt személyes adatai vonatkozasban az e torvényben meghatrozoit feltételek szerint *

a) az adatkezeléssel oOsszefiiggd tényekrSl az adatkezelés megkezdését megeldzben tijékoztatdst kapjon (a
tovabbiakban: elézetes tdjékozodashoz vais jog),

b) kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével sszefiiggd informacidkat az adatkezeld a rendelkezésére
bocsdssa (a tovdbbiakban: hozziféréshez vals jog),

c) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatait az adatkezel6 helyesbitse,
illetve kiegészitse (a tovabbiakban: helyesbitéshez valé jog),

d) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatirozott tovabbi esetekben személyes adatai kezelését az adatkezeld
korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés korlatozasahoz valé joo),

¢) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatérozott tovabbi esetekben személyes adatait az adatkerzeld torélje (a
tovabbiakban: torléshez valé jog).
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f) kérelmére a sajét helyzetével kapcsolatos okokbél barmikor tiltakozzon a kdzérdeki vagy adatkezelbre ruhdzott
ktzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett, vagy jogos érdekre hivatkozassal végzett adatkezelés ellen
(tiltakozashoz valé jog)

g) kérelmeére a ra vonatkozo, altala egy adatkezeld rendelkezésére bocsétott személyes adatokat tagolt, széles kirben
hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, ezeket az adatokat egy mésik adatkezelének tovdbbitsa ha az
adatkezelés hozzdjéruldson vagy szerzédésen alapul (adathordozhatésaghoz valé jog).

Az adatkezel¢ az érintett jogal érvényesillésének eldsegitése érdekében megfeleld miiszaki és szervezdsi
intézkedéseket tesz, igy kiilondsen

a) az érintett részére barmely értesitést &s tajékoztatist konnyen hozzaférhetd és olvashato formdban, lényegre tord,
vildgos és kozérthetben megfogalmazott tartalommal teljesiti, és

b) az €rintett ltal benydjtott, az 6t megilletd jogosultsigok érvényesitésére iranyuld kérelmet annak benyijtdsatol
szamitott legrévidebb ido alatt elbiralja és dontésérdl az érintettet irdsban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus
Uton nytjtotta be, elekironikus iiton értesiti. Az elintézési hataridére a GDPR hatalya al4 tartozé iigyekben a GDPR-
ban meghatdrozott hatdridé vonatkozik, egyéb esstekben az Info tv. 4ltal eléirtak szerint kell eljarni.

Az adatkezeld az érintett jogamak érvényesiilésével kapcsolatban feladatait — amennyiben jogszabily kivételt nem
tesz - ingyenesen latja el

Ha az érintett

a) a foly6 évben, azonos adatkorre vonatkozéan az Info tv. 14. § b)-e) pontjaiban meghatérozott Jogai érvényesitése
irant ismételten kérelmet nyijt be, és

b) e kérelme alapjén az adatkezelé vagy az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljdré adatfeldolgozo altal
kezelt személyes adatainak helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat az adatkezels Jjogszerlien mellézi,

az adatkezeld az érintett jogainak az a) és b) pontban foglaltak szerinti ismételt és megalapozatlan érvényesitésével
dsszefliggésben kozvetleniil felmeriilt koltségeinek megtéritését kovetslheti az érintettél.

Ha megalapozottan feltehetd, hogy az Info tv. 14. § b)-e) pontjdban meghatdrozott jogok érvényesftése irant kérelmet
benyijté személy az érintette] nem azomos személy, az adatkezelé a kérelmet az azt benyijté személy
személyazonossdganak hitelt érdemld igazolasat kibvetden teljesiti.

11.1.1. Az el8zetes téjékozddashoz vald jog érvényesiilése érdekében az adatkezeld az 4ltala, illetve a meghizisabél
vagy rendelkezése alapjén eljar6 adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését megelézden vagy
legkésBbb az elsd adatkezelési miivelet megkezdését kovetden haladéktalanul az érintett rendelkezésére bocsatja

a) az adatkezeld és - ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozé végez, az adatfeldolgozd - megnevezését és
elérhetdségeit,

b} az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,
c) a tervezett adatkezelés céljat és
d) az érintettet ¢ torvény alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése médjénak ismertetését.

Fentiekkel egyidejlileg, azzal azonos mddon vagy az érintettnek cimzetten az adatkezeld az érintett szamara
tijékoztatdst nyijt

a) az adatkezelés jogalapjardl,
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b) a kezelt személyes adatok megérzésének idStartamard), ezen idtartam meghatérozésanak szempontjairdl,

¢) a kezelt személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek - ideértve
a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkézi szervezeteket - koréral,

d) a kezelt személyes adatok gytijtésének forrdsarol és
¢) az adatkezelés korilményeivel dsszefiggd minden tovabbi érdemi tényrsl.

11.1.2. A hozzéféréshez vald jog érvénvesiilése érdekében az érintettet kérelmére az adatkezeld tajékoztatja arrdl,
hogy személyes adatait maga az adatkezel§, illetve a megbizasébél vagy rendelkezése alapjén eljar6 adatfeldolgozo
kezeli-e. Ha az érintett személyes adatait az adatkezels vagy a megbizasdbol vagy rendelkezése alapjdn eljard
adatfeldolgozé kezeli, az adatkezelé az érintett rendelkezésére bocsétja az érintett dltala és a megbizdsabdl vagy
rendelkezése alapjan eljir6 adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatait, és kozli vele

a} a kezelt személyes adatok forrdsat,
b) az adatkezelds céljat és jogalapjat,
c) a kezelt személyes adatok korét,

d) a kezelt személyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovébbitss cimzettjeinek - ideértve a harmadik orszégbeli
cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket - kirét,

e) a kezelt személyes adatok megérzésének idétartamat, ezen idétartam meghatirozdsinak szempontjait,
1) az érintettet trvény alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése modjanak ismertetését,
g) profilalkotés alkalmazdsinak esetén annak tényét és

h) az érintett személyes adatainak kezelésével dsszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek beksvetkezésének
koriilményeit, azok hatésait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.

11.1.3. A helyesbitéshez valo jog érvénvesiilése érdekében az adatkezeld, ha az dltala, illetve a megbizasadbol vagy
rendeikezése alapjén eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy hidnyosak,
azokat - killondsen az érintett kérelmére - haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az adatkezelés
céljdval dsszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal vagy az érintett 4ltal
a kezelt személyes adatokhoz fiizott nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egyiitt: helyesbités). Mentesiil ezen
kotelezettség aldl az adatkezeld, ha

a) a pontos, helytalls, illetve hidnytalan személyes adatok nem 4llnak rendelkezésére és azokat az érintett sem bocsétja
a rendelkezésére, vagy

b) az érintett 4ltal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valédisdga kétséget kizaréan nem allapithaté meg.

Ha az adatkezeld az az éltala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjin eljaré adatfeldolgozé 4ltal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, annak tényérél és a helyesbitett személyes adatrél tajékoztatja azt az adatkezeldt, amely
részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

11.1.4. Az adatkezelés korlétozdsihoz vald jog érvényesiilése érdekében az adatkezeld korlatozza az adatkezelést,

a) ha az érintett vitatja az adatkezeld, illetve a megbizasab6l vagy rendelkezése alapjan eljars adatfeldolgozé altal
kezelt személyes adatok pontossagat, helytdliosdgat vagy hidnytalansagat, és a kezelt személyes adatok pontossaga,
helytdllésdga vagy hidnytalansdga kétséget kizdréan nem allapithaté meg, a fennillé kétség tisztdzdsanak
id6tartaméra,
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b) ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irdsbeli nyilatkozata vagy az adatkezeld rendelkezésére allo
informécidk alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok térlése sértené az érintett Jjogos érdekeit, a torlés
melldzését megalapozé jogos érdek fennallisénak idétartaméra,

¢) ha az adatok torlésének lenne helye, de az adatkezeld vagy mas kdzfeladatot ¢llaté szerv dltal vagy részvételével
végzett, jogszabalyban meghatdrozott vizsgalatok vagy eljarasok sordn az adatok bizonyitékként valé megbrzése
sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljaras végleges, illetve jogerés lezardsdig,

d) ha az adatok tirlésének lenne helye, de dokumentécios kotelezettség teljesitése céljabdl az adatok megdrzése
szitkséges, az Infor tv. 25/F. § (4) bekezdésében meghatarozott idépontig.

Az adatkezelés korlatozdsdnak idétartama alatt a korlitozassal érintett személyes adatokkal az adatkezel8, illetve az
altala megbizott vagy rendelkezése alapjin eljaré adatfeldolgozd a taroldson til egyéb adatkezelési miiveletet
kizarélag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy torvényben, nemzetkozi szerzédésben, illetve az
Eurdpai Uni6 kotelezd jogi aktusidban meghatirozottak szerint végezhet. Az adatkezelési korlatozds megsziintetdse
esetén az adatkezel® az adatkezelés korlitozasanak felolddsarol az érintettet elézetesen tdjékoztatja.

11.1.5. A torléshez vald jog érvényesitése érdekében az adatkezeld haladéktalanul t8rli az érintett személyes adatait,
ha

a) az adatkezelds jogellenes, igy kiilonosen, ha az adatkezelés
aa) a jogszabalyban rogzitett alapelvekkel ellentétes,
ab) célja megsziint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés céljanak megvalésulisahoz,

ac} torvényben, nemzetkozi szerz6désben vagy az Eurépai Unié kotelezd jogi aktusiban meghatirozott id6tartama
eltelt, vagy

ad) jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,

b) az érintett az adatkezeléshez adott hozz4jarulasat visszavonja vagy személyes adatainak trlését kérelmezi, kivéve,
ha az adatok kezelése az Info tv. 5. § (1) bekezdés a) vagy ¢) pontjan vagy (2) bekezdés b) pontjan alapul,

c) az adatok torlését jogszabaly, az Eurépai Uni6 jogi aktusa, a Hatosag vagy a birdsdg elrendelte, vagy
d) a jogszabalyban meghatérozott idétartam eltelt.

11.1.6. Ha az érintett kérelmét az adatkezeld, illetve a megbizasabél vagy rendelkezése alapjan elj4ré adatfeldolgozd
altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, tirlésére vagy ezen adatok kezelésének korldtozdsara az adatkezeld
elutasitja, az érintettet frsban, haladéktalanul t4jékoztatja

a) az elutasitas tényéré), annak jogi és ténybeli indokairé], valamint

b) az érintettet e térvény alapjén megilletd jogokrdl, valamint azok érvényesitésének mddjarél, igy kildndsen arrdl,
hogy az adatkezeld, illetve a megbizasabl vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo altal kezelt személyes
adatok helyesbitésére, tbrlésére vagy ezen adatok kezelésének korldtozdsira vonatkozé jogdt a Hatdésag
kézremiikédésével is gyakorolhatja.

Ha az adatkezelé az éltala, illetve a megbizdsabol vagy rendelkezése szerint eljaré adatfeldolgozd 4ltal kezelt
szemelyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, az adatkezeld ezen intézkedés tényérdl és
annak tartalmérdl értesiti azon adatkezelSket és adatfeldolgozokat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését
megelGz6en tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének korlatozasat
a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsdk.
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11.1.7. Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél barmikor tiltakozzon személyes
adatainak kezelése ellen. amennyiben az adatkezelés kozérdekil vagy az adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz, vagy az adatkezelé vagy egy harmadik f&l jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szilkséges, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotést is. Ebben az esetben az
adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
kényszerit erejii jogos okok indokoljdk, amelyek elsSbbséget élvezmek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapesolédnak.

A tiltakozashoz val6 jogrél az érintettnek legkésdbb az érintettel valé elsé kapesolatfelvétel soran kifejezetten fel kell
hivni a figyelmét, és az erre vonatkozé tdjékoztatast egyértelmiien és minden mds informaciétol elkiildnitve kell
megjelenfteni.

Az informéciés tdrsadalommal 8sszefiiggd szolgaltatdsok igénybevételéhez kapcsolédéan és a 2002/58/EK
iranyelvtd] eltérve az érintett a tiltakozdshoz valé jogot miiszaki el6frasokon alapulé automatizalt eszkozokkel is
gyakorolhatja.

Ha a személyes adatok kezelésére tudoményos és torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai célbol keriil sor, az
érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a r4 vonatkozd személyes adatok
kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekl okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van szikség,

Az érintett altal benytjtott, a tiltakozashoz valé jogosultsdg érvényesitésére irdnyulé kérelmet annak benynjtasatol
szamitott legrovidebb idd alatt, de legfeljebb 1 hénapon beliil birdlja el az intézmény és dontésérdl az érintettet frasban
vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus dton nyijtotta be, elektronikus Gton értesiti. A nem az arra jogosuittdl
érkez, vagy értelmezhetetlen, pontositdsra szorulé kérelem esetében a kérelmezt hianypétlasra kell fethivni.
11.1.8. Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkoz6, altala egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat tagolt, széles korben hasznélt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket
az adatokat egy mésik adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadilyozni az az adatkezeld, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsitotta, ha az adatkezelés hozzajaruldson, vagy szerzddésen alapul; és az
adatkezelés automatizilt mddon torténik. Az adatok hordozhatdsagshoz valé jog gyakorldsa sordn az érintett
jogosult arra, hogy — ha ez technikailag megvaldsithaté — kérje a személyes adatok adatkezel6k kdzotti kdzvetlen
tovébbitisat.

Ez a jog nem alkalmazandd abban az esetben, ha az adatkezelés kézérdekii vagy az adatkezelére ruhdzoti kézhatalmi
jogosfivinyai gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtdsshoz sziikséges. illetve a jog gyakorldsa nem

érintheti hdtrdnyosan masok jogait és szabadsigait.

11.1.9. Automatizalt adatkezeléshez kapcsol6dd jogosultsag: Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki r az olyan,
kizar6lag automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapulé dontés hatilya, amely ra nézve joghatissal
Jjérma vagy 6t hasonléképpen jelentds mértékben érintené, kivéve, ha az az érintett és az adatkezeld kozotti szerzédés
megkdtése vagy teljesitése érdekében sziikséges; illetve ha az ilyen déntés meghozatalat az adatkezel6re alkalmazandé
olyan uniés vagy tagallami jog teszi lehettvé, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek
védelmét szolgilé megfelels intézkedéseket is megallapit; vagy, ha az az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul. Az
automatizalt adatkezelésre egyebekben a GDPR rendelkezéseit kell alkalmazni.

11.1.10 Amennyiben az érintett szdbeli kérelmet terjeszt el6, abban az esetben a kérelemrdl feliegyzést vagy
Jjegyzdkonyvet kell késziteni, és ennek egy példanyit az érintettnek 4t kell adni.

Az eljaré munkatirs a kérelem teljesitése elott kiteles meggyézidni arrdl, hogy a fenti (in. érintetti) jogok
gyakorldséval kapcsolatos kérelmet az arra jogosult terjesztette eld.

Telefonon konkrét személyes adatokkal kapcsolatos, azokat érintd tdjékoztatds nem adbaté, az adatkezeléssel
kapcsolatos jogok nem gyakorolhaték.
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11.2. Jogorvoslathoz valé jog
11.2.1. Jogainak érvényesitése érdekében az érintett

a) a Hatésag (NAIH) vizsgalatét kezdeményezheti az adatkezel intézkedése jogszeriiségének vizsgalata céljdbdl, ha
az adatkezeld az Info tv. 14. §-ban meghatirozott jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak
ervényesitésére iranyulé kérelmét elutasitja, valamint

b) a Hatésdg (NATH) adatvédelmi hatsdgi eljarasanak lefolytatisat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése sorén az adatkezeld, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjé4n eljaré adatfeldolgozéd
megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkoz6, jogszabdlyban vagy az Eurépai Unié kotelezé jogi aktuséban
meghatirozott eldirasokat.

11.2.2. Az érintett az adatkezel$, illetve - az adatfeldolgozé tevékenységi kdrébe tartozé adatkezelési miiveletekkel
Usszefilggésben - az adatfeldolgozé ellen birdsaghoz fordulhat, ha megitélése szerint az adatkezeld, illetve az iltala
megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgoz6 a személyes adatait a személyes adatok kezelésére
vonatkozé, jogszabalyban vagy az Eurépai Unié kételezd jogi aktusdban meghatarozoit eléirasok megsértésével
kezeli.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unio kotelezb jogi
aktusaban meghatarozott eléirasoknak megfelel, az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé koteles bizonyitani. A pert
az érintett - vélasztasa szerint - a lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes torvényszék eldtt is megindithatja.
A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hat6sag az érintett pernyertessége
¢rdekében beavatkozhat. Ha a birdsag a keresetnek helyt ad, a jogsértés tényét megéllapitja és az adatkezeldt, illetve
az adatfeldolgoz6t

a) a jogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,

b) az adatkezelés jogszertiségének helyreallitasara, illetve

¢) az érintett jogai érvényesiilésének biztositasara pontosan meghatdrozott magatartss taniisitasdra

kotelezi, és szilkség esetén egyittal hatdroz a kértérités, sérelemdij iranti igényrél is.

A bir6sag elrendelheti itéletének - az adatkezeld, illetve adatfeldolgozé azonosité adatainak kozzétételével torténd -
nyilvanossdgra hozatalat, ha az itélet személyek széles kdrét érinti, ha az alperes adatkezeld, illetve adatfeldolgoz6
kozfeladatot elldt6 szerv, vagy ha a bekbvetkezett jogsérelem sdlya a nyilvanossagra hozatalt indokolja.

11.2.3. Ha az adatkezeld, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapian eljaré adatfeldolgozé a személyes
adatok kezelésére vonatkoz, jogszabalyban vagy az Eur6pai Unié kételezo jogi aktusdban meghatérozott eléirdsokat
megsérti és ezzel masnak kart okoz, koteles azt megtériteni.

Ha az adatkezeld, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé a személyes adatok
kezelésére vonatkoz6, jogszabalyban vagy az Eurépai Unié kotelezé jogi aktusdban meghatrozott elirésokat
megsérti és ezzel mas személyiségi jogat megseérti, az, akinek személyiségi joga sérelmet szenvedett, az adatkezeltsl,
illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjén eljar6 adatfeldolgozét6l sérelemdijat kovetelhet. Az adatkezeld
mentesil az okozott kérért valé felelosség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a
kart vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelmet az adatkezelés korén kivill esé elhérithatatlan ok
idézte el6. Az adatfeldolgozé mentesill az okozott karért valé feleldsség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége
al6l, ha bizonyitja, hogy az 4ltala végzett adatkezelési miiveletek sordn a személyes adatok kezelésére vonatkozd,
Jjogszabélyban vagy az Eurépai Unié kételezd jogi aktusdban meghatérozott, kifejezetten az adatfeldolgozékat terheld
kitelezetiségek, valamint az adatkezelé jogszerti utasitasainak betartasaval jért el. Az adatkezels és az 4ltala megbizott
vagy rendelkezése alapjdn eljarod adatfeldolgozd, tovabba a kozds adatkezelok és az altaluk megbizott vagy
rendelkezésiik alapjén eljaré adatfeldolgozok a személyes adatok kezelésére vonatkozé, jogszabalyban vagy az
Eurépai Unié katelezé jogi aktusdban meghatérozott eldirasok megsértésével okozott

a) karért az érintettel szemben egyetemlegesen felelnek, valamint

b) személyiségi jogsértés esetén jaré sérelemdijat egyetemlegesen kotelesek megfizetni az érintettnek.

Nem kell megtériteni a kart és nem kovetelhetd a sérelemdij annyiban, amennyiben a kar a karosult vagy a

személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem a személyiségi jogi jogsérelmet szenvedd személy szindékos vagy
stilyosan gondatlan magatartisabél szirmazott.
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12. A kozérdekii és kézérdekbél nyilvinos adatokra vonatkozé szabilyok

4y

2

(3)

)

(3

(6)

™

(3)

®)

(10}

A2011. évi CXIL. torvény (Infotv. 3. § 5-6. pontok) tartalmazza a kozérdekii és a kozérdekbl nyilvanos adat
fogalmat.

A kozérdekil és a kozérdekbsl nyilvinos adatok (tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) nyilvanosak,
Adatkezeld lehetévé teszi azok megismerését, azonban ezen kérbe nem sorolhaté személyes adat nem
hozhaté nyilvinossdgra.

Az adat kdzérdekii vagy kézérdekbol nyilvanos adat voltinak megéllapitisa az intézményvezets illetve
helyettese, valamely tagévoda érintettsége esetén pedig a tag-Gvodavezetd vagy helyettese feladata. A
fogalom meghatérozis alapjan kell adott esetben mérlegelni, értelmezni. A kozérdekbs] nyilvénos adat
esetében az valamely tdrvény sz6vegében pontosan megtalélhaté, azzal a kifejezéssel, hogy az az adat, vagy
nyilvantartés nyilvinos. Amennyiben egy adatr6l nem allapithaté meg keétség kiviil, hogy kozérdekii vagy
kozérdekbdl nyilvanos, az adatkérés elutasithatd.

Kozérdeki adatot barki igényelhet akar széban, akdr irésban, akar elektronikus médon. Az igénylést irasban
az Adatkezel székhelyére kell irdsban benyujtani. A szébeli adatigényeket az Adatkezels munkatdrsa irasba
foglalja a jelen szabalyzat 12. melléklete szerint. A kozérdeki adatigénylések iigyintézéséhez kapcsoléds
személyes adatok kezelésrél Adatkezeld honlapjan tdjékoztatja az érintetteket.

Az adatkezel6 minden munkatérsa koteles tovébbitani a kozérdekii adat megismerésére iranyulé igényt az
intézmeényvezetd, tivolléte esetén helyettese, valamely tagévoda érintettsége esetén pedig a tag-6vodavezetd
vagy helyettese részére, akik az igény elintézése kérdésében déntenek. A nem egyértelmii vagy nem kelléen
konkreét igényt a kérelmet benyujténak pontositas céljabol vissza kell juttatni. Az igény elsésorban irdsban
teljesitendd (tértivevényes vagy ajénlott levélben, vagy elektronikus iizenetben, kézbesitési igazolas kérése
mellett). Akkor lehet széban teljesiteni a kérelmet, ha 1. az igényelt adat a honlapon vagy mas médon
jogszertien mar nyilvanosségra keriilt és igy az igénylének irdsos formaban is elérhets, 2. ha az igényld
sz6ban kéri a vélaszt, 3. ha az igény az Adatkezeld eljérdséra, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé
dltalanos tdjékoztatissal is teljesithetd, vagy 4. ha széban azonnal teljesithett az igény és ez az igényld
szAmdara ekként kielégito.

A kozérdekd igények teljesitése, az esetleges koltségtérités felmeriilése esetén az Infotv. rendelkezései
szerint jér el Adatkezel6. Mindent meg kell tenni annak érdekében, hogy az igény teljesitése az érintett
szamdra kiilon koltséggel (kivéve a postézds szdmara felmeriil8 esetleges koltségeit) ne jarjon. Koltségtérités
kérdésében (tagbdlcsédék esetén is) az intézményvezetd jogosult dontést hozni.

Ha a kozérdeki adatot tartalmaz6 dokumentumn az igénylé 4ltal meg nem ismerhet adatot is tartalmaz, az
igény teljesitbje a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné teszi.

Az igénynek kdzérthet6 formaban kell eleget tenni. Arra hivatkoz4ssal nem lehet elutasitani az igényt, hogy
annak kdzérthetd forméban nem lehet eleget tenni.

Az intézményvezetd altal kijelolt munkatérs az érintettektél érkezé kéréseket a személyes adatok
védelmére vonatkozé szabilyok figyelembevételével (azaz az elutasitott kérelmekrdl valamint az
elutasitas indokairél} nyilvdntartja. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitdsok indokairdl az
adatvédelmi hatésignak minden év 31. napjdig kiildendd tijékoztatis megkiildésérdl az
intézményvezetd gondoskodik.

Torvény eltér6 rendelkezése hidnyaban az igényl6 személyes adata csak annyiban kezelhetd, amennyiben az
az igény teljesitéséhez és a maésolatkészitésért megéllapitott esetleges koltségtérités megfizetéséhez
szlikséges. Az igény teljesitését és a koltségek megfizetését kovetSen az intézményvezetd dltal kijeldlt
munkatars haladéktalanul 16rli az igényld személyes adatat, figyelemmetl az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében
foglaltakra.
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13. Az adatvédelem szervezetrendszere, oktatds, képzés

Az adatkezel koteles az Adatvédelmi Szabdlyzat rendelkezéseit betartani, és azt munkavégzésre irdnyuld
jogviszonyban foglalkoztatottakkal azt betartani, Gket a Szabalyzatbél ereds kotelezettségeikrbl és jogaikrdl
tajekoztami, oktatdsukrol gondoskodni.

Adatkezel6 adatvédelmi feladatainak ellatasahoz kapcsolédéan, kiilénssen iij adatkezelés sziikségessége esetén kikéri
az adatvédelmi felelés (DPO) véleményét. Az adatvédelmi felelés nem hatirozhatja meg a személyes adatok
kezelésének céljait, eszkozeit, nem hozhat dontést adatkezelési tevékenységrdl, az adatkezelés bizalmassiga,
sértetlensége és rendelkezésre 4lldsa kapcsan. A DPO kozremitkddik az adatvédelmi oktatds lebonyolitdsdban az
oktatdsi anyag elkészitése révén.

14. Az adatvédelmi ellenérzés rendszere

A DPO jogosult az adatkezeld feladatkérébe tartozéd ellendrzéseket végezni, mely eredményességének biztositisa
¢rdekében az adatkezel$ koteles teljes koriien és a vizsgélat akadalyozasa nélkiil adatot szolgaltatni. Az ellen6rzés
célja az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabélyok és belsé szabalyzatok megval6sulasanak elérése. Az ellendrzés
soran a DPO az adatkezel§ helyiségeibe beléphet, iratokba betekinthet, a dolgozoktdl tdjékoztatist kérhet. A
megkeresésnek az érintett dolgozé a megjelslt hataridsben ~ annak hinyaban 5 munkanapon belil — kételes eleget
tenni.

Egyes célvizsgdlatok esetében a DPO eldzetes bejelentés nélldiil is végezhet célvizsgilatot {pl. adatkezelési
tdjékoztatdk kihelyezése).

A vizsgalatokrdl a DPO vizsgélati jelentést készit, jogosult az adatkezelének tajékoztatast adni, javaslatokat tenni.
15. Adatvédelmi nyilvantartds

Az adatkezeld az adatkezelSi feleldsségébe tartozéan végzett adatkezelési tevékenységeirsl koteles adatkezelési
nyilvéntartast vezetni, annak naprakészségérsl gondoskodni. Az adatkezelési nyilvantartdsba a DPO betekinthet, A
nyilvantartds adminisztrativ teend6it az intézményvezet6 altal megbizott személy latja el. Az adatkezelési
nyilvéntartas mintajat az 1. szam@ melléklet tartalmazza.

16. Titoktartasi kitelezettség

Az intézményvezetdt, helyettesét, a tagbbleséde-vezetéket, munkaiigyi tigyintézét, az adminisztraciés feladatokat
ellaté személyeket, a gondozé-nevels munkdt végzd kisgyermekmeveldket, a bolcsédei dajkakat és az ellitisban
részt vevo, segité munkatarsakat hivatdsuknal fogva a harmadik személyekkel szemben titoktartasi kotelezettség
terheli. Ez a kotelezettség a gyermekkel és csaladjaval kapcsolatos minden olyan tényre, adatra, informaci6ra
vonatkozik, amelyrél a gyermekkel, szillével valé kapcsolattartis sordn szereztek tudomdst. A titoktartdsi
kotelezettség a foglalkoztatasi jogviszony megsziinése utn is hataridé nélkiil fennmarad.

A gyermek sziilgjével ktzolhet6 minden gyermekével 8sszefiiggs adat, kivéve, ha az adat kbzlése stilyosan sértené
vagy veszélyeztetné a gyermek érdekét. Az adat kozlése akkor sérti, vagy veszélyezteti stlyosan a gyermek
érdekét, ha olyan kiszleményre vonatkozik, amely a gyermek testi, érzelmdi, értelmi, vagy erkslesi fejlédését gatolja,
vagy akadélyozza, €s amelynek bekovetkezése sziildi magatartasra, kozrehatéisra vezethetd vissza.

A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki az EBI Gyoér intézményein beliil a szakmai megbeszélésekre. A
titoktartdsi kitelezettség kiterjed mindazokra, akik részt vettek a megbeszéléseken.

A titoktartasi kitelezettség alél a szl irasban felmentést adhat.

A titoktartasi kitelezettség nem vonatkozik az elldtottak adatainak a gyermekvédelmi torvényben meghatirozott
nyilvantartisira €s tovabbitisira. Az adatok nyilvantartasat s tovéabbitdsit végzék &s abban kézremiikodsk
azonban betartjék az adatkezelésre vonatkozé eldirdsokat.

A gyermekvédelmi térvényben meghatdrozottakon tilmenSen az ellitottakkal kapcsolatban adatok nem
kozdlhetdek.
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17. Zaro6 rendelkezés

Jelen szabalyzat 2022. november 02. napjan 1ép hatdlyba és visszavondsig érvényes.
Jelen szabélyzat hatalyba lépésével egyidejileg a 2022. 10. 10-én kiadott Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat
hatalyat veszti.

Gyor, 2022. november hé 02.

Bartalné dr. Téth Gybrgyi
Igazgaté

. Mellékletek

adatkezelési nyilvantartas mintaja

adatkezelési incidensek nyilvantartasanak mintaja
adatbiztonsdgi incidensek bejelentésének mintdja
érdekmérlegelési teszt mintaja

1
2
3
4
5. tervezett {ij adatkezelés adatvédelmi tisztviseld részére torténd bejelentéshez minta
6. adatvédelmi hatdsvizsgalat mintaja

7. Titoktartasi és megismerési nyilatkozat

8. Nyilatkozat gvogypedagdgusi véleményhez

9. Hozzéjirulds személyes adatok kezeléséhez minta

10. Hozzajaruias felvételek (fénykép, video, hang) készitéséhez és/vagy tovibbitisdhoz minta
11. Adatmegsemmisitési jegyzOkonyv

12. Kozérdekii adat megismerésére iranyulé kérelem

13. Ertesités palyazat eredményérdl

14. Hozzajarulas személyes adatok meghatirozott idétartamig torténéd érzéséhez

15. Ertesités

16. Hozzajaruld nyilatkozat adatkezeléshez
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3. szdmu melléklet

ADATVEDELMI INCIDENSGYANUS ESEMENY JELENTESE
Az a dolgoz6 tolti ki, aki az adatvédelmi incidensgyaniis eseményrol tudomast szerzett.

L. Adatvédelmi incidensgyaniis eseményt észlelé személy neve:
Adatvédelmi incidensgyaniit jelent6 személy neve:

Adatvédelmi incidensgyanis esemény révid leirdsa:

Az adatvédelmi incidensgyaniis esemény érinti 2z Adatkezel§ informatikai rendszerét: igen —nem

Détum:
alairas

Adatvédelmi incidensgyaniis eseményrél valé tudomasszerzés idépontja:
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4. szami melléklet

ERDEKMERLEGELESI TESZT

Erintett személyes adatok:

I. Az érdekmérlegelési teszt elvégzésének oka

IL. Adatkezeld jogos érdeke
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III. Az Erintett személyek érdekei, alapjogok

IV. Adatkezel6 és az Erintett személyek érdekinek Osszevetése, az érdekmérlegelési
teszt eredménye
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BEJELENTES

Tervezett ij adatkezelés Adatvédelmi tisztvisel6 részére tirténd bejelentéséhez

5.

sz. melléklet

A tervezett 1ij adatkezelést bevezetni kivané
Adatkezeld neve:

Az Adatkezeld vezetdje:

Az adatkezelés célja:

Az adatkezelés indoka

Az adatkezelés jogalapja (az Adatkezels
véleménye alapjan):

Az adatkezelés jogalapja {az adatvédelmi
tisztviseld véleménye alapjan):

Az adatkezeléssel érintettek kategoriai:

Az adatkezelés sordn kezelt adatok kategoriai:

Az adatok forrésa:

Az adatok kezelésének id6tartama:

Az adatkezelés soran torténik-e adattovabbitis, ha
igen, milyen adatok, hova és milyen célbél:

Az adatkezelés sordn igénybe vesznek-e
adatfeldolgozdét/kivzremitkadét, ha igen annak
neve, cime:

Az adatfeldolgozénak az adatkezeléssel
Bsszefiiggd tevékenysége:

Végeztek-e hatdsvizsgalatot, ha igen, mi az
eredménye?
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a)
b)

c)
€)
2

h)

6. szamnu melléklet

Adatvédelmi hatiselemzés
kapesolatos adatkezeléshez)

A hatasvizsgalat lefolytatdsanak indokoldsa
a) kotelez6-e a GDPR 35. cikk (3) bekezdése alapjén a hatasvizsgalat lefolytatasa?
IGEN/NEM
b) Az adatkezelés hatdsvizsgalat lefolytatasa elétt valdszinfisithets magas kockdzatdnak
leirasa:

A célzott adatkezelés jellemzdinek lefrdsa:

Az adatkezel8(k) €s esetlegesen az adatfeldolgozd(k) személye:

Az adatkezeléssel érintett személyes adatok kore:

A célzott adatkezelés jellege, hatdkore, koriilményei:

Meghatérozott, kifejezett és jogos célok meghatarozasa az adatkezeléshez (valamennyi célt pontosan
szitkséges megfeldini): :

érintett személyes adatok cimzettei (adattovdbbitds milyen cimzettek részére torténik).

az adatkezelési miivelet funkcionalis (részletes) leirasa:

Az adatkezelés médja, a személyes adatokhoz hasznalt eszkozok (hardverek, szoftverek, hilézatok,
személyek, papirok, vagy papiralapi tovabbitasi csatorndk) leirsa:

Az adatokhoz hozziférési jogosultsaggal rendelkezd személy(ek):

Az érintett személyes adatok kezelésének sziikségessége és arinyossiga
a) Az adatkezeld adatkezelés mellett sz816 érvei:
b) Az érintettek maganszférdjanak (jogainak és szabadségainak) varhaté sérelme:
¢) Az adatkezelés érintetteknek biztositott elényei milyen aranyban 4llnak az érintettek magénszférdjanak
sérelméve]?
d) Az adatkezelés sziikségességének értékeldse:
¢) aGDPR iltal el6irt adatvédelmi rendelkezések betartasdra iranyuld tervezett intézkedések, ezen beliil
* meghatirozott, kifejezett és jogos célok meghatdrozasa az adatkezeléshez:
¢ adatkezelés jogszeriiségének (jogalapjénak) - érintert hozzdjdruldsa, szerz8dés teljesitése,
Jogszabdlyi elbirds, kozérdekil feladat elldtdsa, jogos érdek, stb. ~ meghatarozasa. (4
Jogalapot minden cél tekintetében kiilon sziikséges meghatdrozni):
*  Jogos érdek jogalap esetén az érdekmérlegelés eredménye:
¢ megfeleld, relevans és a sziikséges adatokra korldtozédik-¢ az adatkezelés
¢ korlatozott tarolasi id6tartam meghatirozasa
f) az érintettek jogait tAmogatd intézkedések lefrdsa, ezen beliil:
e ¢rintetteknek nyujtott timogatas:
e  van-e lehetdsége az érintettnek utGbb hozz4jarulast adni:
*  betekintési jog és adathordozhat6saghoz valé jog biztositott lesz-e és miként:
o  helyesbitéshez és torléshez valo jog megilleti-e az érintetteket:
» kifogdsolasi jog és az adatkezelés korlatozasahoz vald jog megilleti-e az érintetteket:
s az adatfeldolgozdkkal fennallé kapesolatok:
* anemzetkdzi adattovabbitds esetén az ahhoz kapesolddé garancidk leirdsa:
* HatGsaggal torténd el6zetes konzultacié szitkségessége, megtorténte, eredménye:
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4. Az adatkezelés miként felel meg a GDPR alapelveinek:

Alapely

Megfelelés leirisa

Tisztességes eljaras

Jogszeriiség

Atlathatosédg

Célhoz kitottség

Adattakarékossag

Pontossig

Korlatozott tirolhatésdg

Integritas és bizalmas jelleg

Elszdmoltathatésdg

Beépitett adatvédelem

Alapértelmezett adatvédelem

5. Az érintett jogait és szabadsdgait érintd kockazatok kezelése

a) Akockazatok forrésa, jellege, egyedisége és silyossiga miként keriilt felmérésre, vagy konkrétabban
mindegyik kockdzat (jogosulatlan hozzaférés, nemkivanatos médositds és az adatok eltiinése) esetében

az érintettek szemszdgébol
figyelembevételre keriilt-e a kockazatforras, az miként irhato le:

a kockazat felmeriilésének mi az oka:

Az azonositott kockézat miként hatdrozhaté meg, miként mingsithets (a megfelels rovat

mellé tegyen X-et):

Elhanyagolhaté {A kockézattal érintett
személyes adatok alapjén az érintett
beazonositisa majdnem lehetetlen.)

Csekély (A kockazattal érintett személyes
adatok alapjan az érintett beazonositisa
nehézségekbe iitkszik, de lehetséges.)

Jelentds (A kockdzattal érintett személyes
adatok alapjdn az érintett beazonositisa nem
iitkdzik komoly nehézségbe.)

Magas (A kockdzatial érintett személyes adatok
alapjan az érintett kénnyen beazonosithats.)

az érintetek jogaira és szabadségaira esetlegesen gyakorolt hatdsok beazonositisa megtortént-
¢ olyan eseményekre vonatkozéan, mint a jogosulatlan hozzaférés, a nemkivanatos médositas
€s az adatok eltlinése, ha igen, milyen megéllapitdsok tehetdk ezzel kapcsolatosan (a

megfeleld rovat mellé tegyen X-et):

Elhanyagolhaté (A kockizat bekovetkezése az
érintettek szAmdra vagy nem jar érdemi
kévetkezménnyel, vagy csak olyan mértékii
kényelmetlenséggel jarhat, amely konnyen
kezelhetd.)

Csekély (A kockazat bektvetkezése az érintettek
szdméara olyan mértékil kényelmetlenséggel
jarhat, amely némi nehézséggel kezelhets.)

Jelent6s (A kockazat bekbvetkezése az érintettek
szamara olyan ko vetkezményekkel jarhat,
amelyet komoly nehézségek lekiizdése drdn
tudnak csak kezelni.)

Magas (A kockazat bekdvetkezése az
érintettekre jelentds, esetenként
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amelyet nem tudnak kezelni.)
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* azesetleges jogosulatlan hozzaféréshez, nemkivanatos médositashoz vagy adatok eltiinéséhez
vezetd veszélyek beazonositasa megtortént-e, ennek mi az eredménye:
* akockazat bekovetkezésének mi a valoszintisége (a megfelels rovat mellé tegyen X-et):

Elhanyagolhat6 (A kockazat forrasa alapjan a
kockézat bekovetkezése nem tiinik
val6sziniinek.)

Csekély (A kockizat bekdvetkezésének
valésziniisége korlatozott.)

Jelentds (A kockazat bekdvetkezdsére redlis
esély van, de korlatozhato.)

Magas (A kockazat bekovetkezésére komoly
esély van, az el6re megjosolhatd, és nem
szorithato korlatok kozé.)

b) Fenti kockdzatok orvosldsara iranyulé intézkedések meghatarozasa:
¢) Ellendrizhet6-e és ha igen, hogyan ellendrizhet$ a megtett intézkedések hatékonysaga:

6. Erdekelteket a hatdsvizsgilat elkészitésébe milyen médon vontik be:
a) adatvédelmi tisztviseld tandcsét kikérték-e, mi a véleménye:
b) kikérték-e az érintettek véleményét, mi a megkérdezettek véleménye a tervezett adatkezeléshez

7. Az adatkezelési miiveletek kockizatinak silyossagara tekintettel sziikséges-e az adatvédelmi
hatéséggal (Nemzeti Adatvédelmi és Inform4ciészabadsdg Hatés4g) torténd eldzetes konzulticié?

IGEN / NEM

beosztis
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7.szamu melléklet

Titoktartasi és megismerési nyilatkozat

AL oo e (sztiletési hely, id8: ............oovviiiiineene , anyja neve:
......................................... , munkakdre: ...............cccoiveiiiiie L), mint az Egyesitett
Bolesédei Intézményhalézat GySr munkatarsa kijelentem, hogy tisztiban vagyok azzal, hogy a munkam sordn
tudomdsomra jutott informéaciék, adatok és hasznalt dokumentumok bizalmas jellegiiek. FelelBsséget véllalok
azért, hogy azokat a vonatkozo jogszabalyi rendeikezéseknek, igy kiilondsen az informéciss nrendelkezési jogrél
¢s az informécioszabadsagrél sz616 2011. évi CXIL. torvény és az Europai Parlament és a Tandcs 2016/679.
Rendelete személyes adatokra vonatkozé eléirdsainak, valamint az intézmény Adatkezelési tajékoztatéinak és az
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatnak megfeleléen kezelem.

Kijelentem tovabbid, hogy az Adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyzat tartalmat megismertem, és annak eléirdsait
magamra nézve kotelezének ismerem el.

Foglalkoztatott olvashaté neve és alairasa
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8.szami melléklet

Nyilatkozat gydgypedagégiai véleményhez

ATUHPOLE .o e MINEA ... s gyermek torvényes
képviselSje hozzdjérulok ahhoz, hogy az Egyesitett Bolcsédei Intézményhalézat Gyér gyégypedagégusa
vizsgalati vélemény elkészitéséhez az informéacids dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szol6 2011.
évi CXIIL. torvény és az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2016/679. Rendelete (GDPR) személyes adatokra
vonatkozo eldirdsainak alapjan a gyermekem személyes adatait megismerje.

Gyermek Deve:

Tagbolesdde megnevezése: L

Gyermek szliletési helye, ideje:

ADYJaneve:

Gyermek TATSZAMNA: e e

Sziil / torvényes képviseld aldirdsa



-
eb r Egyesitett Bolesédei Intézményhdlézat Gyor

9023 Gyér, Kodaly Zoltan utca 18. Tel: 06-96-412-500, Mobil: 06-20-520-44-11
E-mail cim: ebititkarsagi@gyoribolcsodek.hu, gyermeklanc@syoribolesodek hu

Bélczade:
Inazmdnyhalazal
G Y & R

9.szamu melléklet

Hozzajarulis személyes adatok kezeléséhez

Alulirott kijelentem, hogy az Egyesitett Bolcsédei Intézményhalézat Gy8r (cim: 9023 Gyér, Kodély Zoltan utca
18., tovabbiakban: Adatkezel8) Altal KOZZSLEtt, ..uvureonrenecerennerernnmmrenneenennne ! targyd adatvédelmi tdjékoztatd
tartalmat az érintett személyes adatok Adatkezeld 4ltal torténd kezelését megel6zéen megismertem, azt megértetiem
é€s tudomasul vettem.

Fentiek alapjan az alabbiakban megjelslt személyes adatok kezelésével osszefiiggésben — biintetdjogi feleldsségem
tudatdban is - a kévetkezd nyilatkozatot teszem:

2

Személyes adat Adatkezelés Adatkezelés célja Hozzdjirulds
jogalapja megaddsa
_______________________ 3 Erintett hozzajarulasa UL 0 hozz4jarulok
0 nem jarulok hozzd
_____________________ Erintett hozzajaruldsa O hozz4jarulok
O nem jarulok hozz4

Tudomassal birok arrél, hogy hozzajarulasomat barmikor visszavonhatom, a hozzajérulss visszavondsa azonban nem
érinti a hozz4jérulason alapuld, a visszavonds el5tti adatkezelés jogszerfiségét.

Kelt: Gyor, 20...... ..cooo e, hé.......... nap

nyilatkozatot tevé aldirasa

! Az adatvédelmi tajékoztat6 targyinak pontos megjeldlése

2 A tablézat tovabbi sorokkal b4vithetd

3 Az Frintett hozzéjaruldsa esetén kezelhetd személyes adat megnevezése

4 Az adatkezelés célja a hozzajdrulashoz kapcsolédé adatvédelmi tajékoztatd alapjdn 4llapithaté meg, annak megfelelGen
szilkséges a rovat kitdltése
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10.sz. melléklet
Hozzajarulas

felvételek (fénykép, video, hang) készitéséhez és/vagy tovabbitisihoz

ANIITOtE ... (Takeim: ... e ), mint a
nevii gyermek torvényes képviseldje kijelentem, hogy az Egyesitett Bolcsddei
Intézményhalézat Gyér (cim: 9023 Gyér, Kodily Zoltan utca 18., tovabbiakban: Adatkezel8) altal kozzétett,
.................................................................................... * targyi adatvédelmi tdjékoztaté tartalmit az érintett
személyes adatok Adatkezel6 dltal torténd kezelését megeldzéen megismertem, azt me gértettem €s tudomasul vettem.

Fentiek alapjan az alabbiakban megjelslt személyes adatok kezelésével Gsszefiiggésben onkéntesen, befolyismenetesen —
biintetéjogi felelésségem tudatdban is - a kovetkezd nyilatkozatot teszem:

. . I Adatkezelés | Adatkezelés | HozzAjirulas
Személyes adat és adatkezelés médja . . o1 <
jogalapja célja megadasa
A nyilatkozatot tev dltal képviselt kiskori gyermekrdl az intézmény (a Adatkezeld J hozzajarulok
gyermeket ellité tagbdlesdde, tovabbiakban: béleséde) teriiletén, tevékenysége &5 az .
nevelés-gondozasi id8ben, a bolesdde altal szervezett rendezvényeken, a intézményben folys | nem  jérulok
tagbdlcsbde-vezett dltal megbizott személyek altal fénykép készitése | Frintett szakmai  munka | 10Z24
hozzijaruldsa felvételeldel
torténd
dokumentalasa,
bemutatisa
A nyilatkozatot tevé dltal képviselt kiskori gyermekrél a gyermeket | Erintett Adatkezeld (] hozzdjarulok
ellato tagbélosdde, bolesGde terilletén, nevelés-gondozasi iddben, a | hozzajaruldsa tevékenysége és az ..
bolesdde dltal szervezett rendezvényeken, a tagbolcsdde-vezetd altal intézményben folys | - nem jarulok
megbizott személyek 4ltal hangfelvétel készitése szakmat munka | hozz4
felvételeldel
torténd
dokument4ldsa,
bemutatisa
A nyilatkozatot tevd Altal képviselt kiskori gyermekrdl a gyermeket Adatkezeld C hozzajarulok
ellaté tagbdlesdde, bblesdde teriiletén, nevelés-gondozasi idében, a tevékenysége és az »
bbleséde altal szervezett rendezvénysken, a tagbdleséde-vezetd Altal intézményben folyd C nem jarulok
megbizott személyek altal videofelvétel készitése hanggal (mozgékép , szakmai munka | hozzd
és hang) Erintett felvételeldcel
hozzajarulésa torténd
dokumentilasa
bemutatisa
A nyilatkozatot tevé altal képviselt kiskor gyermekatl a fentiek szerint Adatkezeld O hozzajarulok
készitett fénvkép kizzététele, nyilvinossdgra hozatala az alibbiak gondozisi Az alahiizdssal
szerint: * tevékenységébe -
tartozéd gyermekek nfa’m emfetf
- Adatkezel$ honlapjan szilleinek fo@%koﬁll torteno
(https://www.gyoribolcsodek hu), thickoztatasa; a2z | KOzZ€ttelhez nem
Intézmény jérulok hozza
- a Gy6r+ Hetilapban, tevékenységének,
Erintett szolgéltatdsainak
- a Kisalfold napilapban, hozzéjérulasa bemutatisa, a
- az intézmény 4ltal szerkesztett kovetkezd kiadviny(ok)ban: fgj]é(f:zﬁtg::sga
- az intézmény munk4jarél tuddsitdst készitd helyi, vagy orszagos
médiaban.

® Az adatvédelmi tdjékoztaté tirgyanak pontos megjeldlése
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Erintett Adatkezeld O hozzdjrulok
A nyilatkozatot tevd Altal képviselt kiskori gvermekrdl a fentiek | hozz4jaruldsa gondozasi o
szerint készitett hangfelvétel kozzététele, nyilvanossagra hozatala az tevékenységébe Az aldirdssal nem
aldbbi férumokon* tartozd gyermekek | érintett forumokon
szitleinek e
- Adatkezel$ honlapjén tajckoztatasa;  az | TN
(https://www.gyoribolcsodek.hu), Intézmeény kézzétételhez nem
tevékenységének, .. i
szolgaltatasainak jérulok hozz4
- az intézmény munké&jard] tudésitist készits helyi, vagy 01SZAgos bemutatdsa, a
médidban. célkdzonség
tdjékoztatisa
Adatkezeld O hozz4jdrulok
A nyilatkozatot tevé Aaltal képviselt kiskord gvermekrdl a fentiek gondozasi .
szerint készitett hangot is tartalmazé videofelvétel (mozgdkép és tevékenységébe Az aléirdssal nem
hang), vagy hang nélkili videofelvétel kozzététele, nyilvanossdgra tartozd gyermekek | érintett forumokon
hozatala az alabbi férumokon* sziileinek ) .
tijékoztatisa;  az | OTENS
- Adatkezeld honlapjin ] Intézmény kdzzétételhez nem
https: . ; ) Erintett tevékenységének, . ,
( ttps://www.gyoribolcsodek hu), hozzjaruldsa Szolgltatisainak jérulok hozza
- az intézmény munkajarél tudésitist készité helyi, vagy orszdgos bemutatdsa, a
tdjékoztatisa
Nyilatkozatot tevé neve, alairasa a hozzijirulas | T hozzajarulok,
megtorténtének
bizonyitisa a GDPR | 1108y ezen
] eldirdsainak adataimat az
E(l;uzicéejgm s megfeleléen Adatkezelé —
kézzététel,
tovabhitds nélkiil
kezelje

*A felsoroltak koziil kérjik, sziveskedjen aldhtzassal Jjeldlni, hogy melyik férumokon tériénd kdzzétételhez
jarul hozza (lehetséges egy, vagy tobb, vagy valamennyi forum esetében is a hozzajarulas.

A felvétel kizzétételéhez torténd hozzdjirulisom megaddsa esetén (kérjiik alahdzassal jeldlje a megfeleld

rendelkezést!)

- hozzédjérulok ahhoz, hogy az 4ltalam képviselt kiskori gyermek neve kozzétételre

keriiljon.

- nem jarulok hozzi ahhoz, hogy az altalam képviselt kiskori gyermek neve

kozzétételre keriiljon.

A felvétel készitésének ideje/ idGszaka:

Tudomésom van arrél és elfogadom, hogy a gyermek(ek)rol készitett képmast (fotd €s/vagy vided) és/vagy
hangfelvételt a nyilvanossigra hozatalt kovetben az internetes technologia természetébdl fakaddan mds
médiatartalom-szolgéltat6 is dtveheti, masolhatja, sajat médiaszolgéltats feliiletén kozreadhatja.

Tudomadssal birok arrél, hogy ezen 4ltalinos hozzdjarulasom nem jelenti azt, hogy az egyes eseményekhez
kapcsolodé felvételkészitésekrdl illetve kdzzétételrsl eldzetesen ne kelleme tijékoztatist adni részemre és

Jjogosult vagyok az elkésziilt felvétel torlését (vagy a kapcsolédo szoveg esetén helyesbitést) kérni.
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A felvételek készitéséhez és kozzétételéhez torténd hozzajaruldsom esetén engedélyezem a felvételek utélagos
szerkesztését, modositdsat (pl. a felvétel vagasa szilkséges annak érdekében, hogy hozzdjarnldssal nem érintett
gyermek képmisa a felvételen ne legyen lathat6, stb.) mindaddig, amfg ezek a tevékenységek bizonyithatéan nem
rosszindulatak, és a gyermek szdmara nyilvanvalé anyagi, vagy erkdlcsi hatrdnyt nem okoznak az eredeti felvételhez
képest.

Tudomdssal birok arrdl, hogy a gyermek, illetve torvényes képviseldje a felvétel Jogszerti felhasznalasaért dfjazasra
nem jogosult.

Tudomésul veszem, hogy az intézményt nem terheli felelésség a felvétel(ek) harmadik személy(ek) dltali jogtalan
felhasznalasaért,

A digitalis negativok, masolatok és a sokszorositassal létrejbtt felvételek az intézmény tulajdonét képezik, a szerzbi
jogok az intézményt illetik.

Hozzijaruldsom visszavonasig érvényes. Hozzdjaruldsom visszavonasit az Adatkezels barmely elérhetdségére
Jjogosult vagyok eljuttatni.

nyilatkozattevd aldirdsa
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11.sz. melléklet

Iktatészam: ...............

ADATMEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV
Az adatmegsemmisitésért felelds mumkavallalé tslti kil

Az adatmegsemmisitésért felelés munkavillalé neve:
Adatkezeld neve:
A megsemmisitést engedélyezte:

Az adatmegsemmisitéskor jelen [évé munkatarsak:
1.

2.
3.
Az adatmegsemmisités helye és id6pontja (ditum-6ra-perc):

A megsemmisités tirgya, az adathordozék szima:

A megsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezése:

Az adatmegsemmisités médja
W iratmegsemmisité gép

U égetés

Q zizas

U dardlasQ egyéb:

A munkatarsak alairdsa:
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12. szamu melléklet

Kizérdekii adat megismerésére iranyulé kérelem

Az igénylé személy vagy szervezet neve: (Nem kell megadni, ha széban terjeszti elé igényét, és az igény
teljesitése azonnal lehetséges.)

Az adatkérés idépontja: .........................ooll

Az adatkérés teljesitésének médja;

Az adatokrél szébeli tajékoztatast kérek:

' Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani:

Az adatokrd]l mésolat készitését igényelem:

Csak misolatok igénylése esetében kell kitolteni az alibbi rovatokat!

(A midsolatok dtaddsédra csak egyféle — On 4ltal valasztott médon — van lehetésé 21)

Az elkészitett masolatot

személyesen postai iton, e-mail cimen keresztiil
veszem At,

kérem biztositani, a kdvetkezd cimen, illetéleg személyes dtvételkor a kévetkezd elérési helyen kérek értesitést:

Telefonszam: .........ccoooviiiii

CIm:

E-maileim: ..., (E rovatok koziil értelemszeriien csak egyet szikséges
kitolteni!)

Igényld
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13.sz. melléklet

Ertesités paiyizat eredményéral

Tisztelt Palyazo!

Megkdszonve Intézménylink részére benytjtott palyazatat értesftjilk, hogy a meghirdetett alldsra nem On keriilt

kivalasztisra.

Tajekoztatjuk, hogy palyazati anyaga és az abban megadott személyes adatai®

a)

b)

c)

a palyazat elbirdlasarél sz6l6 dontés alapjan torténd tajékoztatis megkiildését kovetd napon
visszaallithatatlan médon megsemmisitésre keriilnek.

az On korsbban megkiildott kérelme és hozzajsrulisa alapjdn a kovetkezd év utolsé munkanapjaig
megérzésre keriilnek Intézményinknél, az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat 4ltal szabélyozott
biztonsagi eldirdsok betartasaval. A palyézati anyagban esetlegesen benyujtott erkslesi bizonyitvanyt vagy
mésolatit az Intézmény nem Orzi, a mésolat a péalydzatrdl torténd doéntés meghozataldt kovetd napon
visszaallithatatlan médon megsemmisftésre kerill, az eredeti okiratot pedig On a pélyazat elbiralasi
hatdridejétol/palydzata érkeztetésétdl” szamitott 90. napig azaz 202... .oovevoooioieeir i, -ig az
Adatkezeld székhelyén (...... ) személyesen vagy meghatalmazottja itjan atveheti. jelen .®

a pélyazat elbiralési hatiridejét/palydzata Intézménytink altal tortént atvételét, azaz 202... ....................
........ -&t° kovetd 90 napig Intézményiinknél On éltal vagy meghatalmazottja dltal személyesen atvehetok.
Ennek hianyaban a jelzett hataridét kvetd napon az On 4ltal benyujtott dokumentumok visszaallithatatlan
mddon torlésre keriilnek, '

Az Intézmény a pélydzati anyagéban megadott személyes adatait torlés illetve megsemmisités utdn nem kezeli,

személyes adatait ezt kovetden semmilyen médon nem tartja nyilvan.

Kelt: ...

Tisztelettel:

alairas (beosztas)

8 2 megfeleld rész kivalasztands, a. egy¢b rendelkezések torlenddk. ajvaltozat az e-mailben érkezett nem nyertes palyazéknak
valasztandé ki, akik nem jarultak hozzé a palydzati anyag Srzéséhez. b} véltozat azok esetében vélasziandé, akik adatbazisban
kérik palydzatuk 8rzését akar plyazatnal nem nyertes palyézok, akar spontdn palydzék. a c) véltozat a papir alapon benyijtott
eredeti dokumentumok esetén vélasztandd.

7 palyazati kifrds esetén az elst fordulatot kell a szovegben hagyni, spontdn palydzé esetében pedig a masodik fordulator, A
felesleges részt torolni szilkséges,

¥ adatbézis épitésénck lehetdsége esetén hasznilhaté széveg

¢ palydzat esetén az elsé fordulat, spontdn palydzé esetén a mésodik fordulat vélasztandd, a felesleges rész torlends

1% kizér6lag papir alapon benytjtott palyazatok esetén alkalmazhaté ez a megoldds
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14.sz. melléklet

Hozzéijarulds személyes adatok meghatirozott idétartamig torténé 6rzéséhez

ATUIIOt . .evneeei et (sziiletett: ............... BV eerriinien hénap ................ nap,
ANYJA DEVED ieiiitiiiieresiesveeeeeeeee e ee e eaens ) kijelentem, hogy az Egyesitett Bélcsédei Intézményhélozat
Gy6r (cim: 9023 Gyér, Kodaly Zoltan utca 18., tovabbiakban: Adatkezeld) altal kdzzétett,” Adatvédelmi tajékoztatd
és folyamatleirds allaspalydzatokhoz kapcsolédé adatkezeléshez” targyn adatvédelmi tajékoztatd tartalmat az
érintett személyes adatok Adatkezeld 4ltal torténé kezelését megeldzoen megismertem, azt me gértettem és tudomasul
vettem.

Nyilatkozom, hogy amennyiben pélydzatom benyujtisat kovetben foglalkoztatdsi jogviszony létesfidsére az
Adatkezeld nem valaszt ki, ugy hozzijarulok, hogy az 4ltalam benytjtott Onéletrajz/Palyédzati anyag (az erkolcsi
bizonyitvany vagy annak mdsolata kivételével) az Egyesitett Bolesédei Intézményhalézat Gydér 4ltal a benyujtott
dokumentumok benywjtasat kévetd év utolsé munkanapjaig tarté hatdrozott id6tartamig meg@rzésre keriiljon, illetve
az Intézmény a benyujtott dokumentumo(ka)t a kés6bbiekben munkaeré keresés céljabol felhasznalja.

Tudomassal birok arrél, hogy a fentiekben meghatdrozott hatéaridé elteltét kovetéen az altalam benytjtott, jelen
nyilatkozatban megjel6lt dokumentumokban térolt személyes adataimat az Intézmény megsemmisiti, adatbazisébo]
visszadllfthatatlan médon tarli.

Tudoméssal birok arré], hogy barmikor kérhetem személyes adataim adatbazisb6l torténd torlését a fent meghatirozott
hatriddn beliil is, kérelmemet az Adatkezeld barmely elérhetdségére jogosult vagyok eljuttami. Ebben az esetben

Adatkezeld személyes adataimat kérelmem kézhezvételét kdvetd 5 munkanapon belill torli az adatbdzisbdl, azok
adathordozdit pedig megsemmisiti.

Kelt: 202.... . e
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15.sz. melléklet

Ertesités

Tisztelt Palyazo!

Megkdszonve Intézményiink részére benyujtott palydzatit értesftjiik, hogy a pélydzati anyagat 202...
........................................... -én kézhez kaptuk.

Jelenleg Intézménytinknél iires 4llashely nincs, ugyanakkor On jelen értesités megklidését/a jelen értesités
kézhezvételét' kovetd 3 munkanapon beliil irdsban kérheti, illetve hozzajarulhat ahhoz, hogy palyazati anyagét
Intézménytnk az 4llaspalyazék részére létrehozott adatbézisban érizze. A hozzajarulas mintajat jelen értesftés
mellékleteként megkiildjiik Onnek.

Amennyiben On a megjelslt hatéridén belil nem kiildi meg a pilyazati anyag Orzését lehetdvé tevd hozzijaruldst,
akkor a madsolati anyagként bekiildott pdlydzati anyag megsemmisitésre keriil, illetve a bekiildott eredeti
dokumentumot annak Atvételét kovetd 90 napon belill személyesen vagy meghatalmazottjia 1tjdn &tveheti
Intézményiink székhelyén (Egyesitett Bolesddei Intézményhélézat Gyor - 9023 Gyér, Kodaly Zoltin utca 18.).

Az On hozzdjérulisa esetén az érintett palydzati anyagot a beérkezését kovetd év utolsé munkanapjdig egy
allaspdlyazéknak kiilsn létrehozott adatbazisban frizzik.

Amennyiben a pélyézati anyag hat6sagi erkdlesi bizonyitvanyt vagy annak mésolatat tartalmazza, akkor a masolat
haladéktalanul megsemmisitésre kerill, az eredeti postdn benyujtott dokumentumot pedig a jelen értesités
mellékleteként visszakiildjiik Onnek. Adatbazisban az Intézmény erkélesi bizonyitvanyt sem eredeti, sem madsolati
forméban nem é&riz.

Amennyiben On a személyes adatainak adatbézisban torténé drzéséhez adott hozzdjarulasat az Srzési hatérids leteltét
megeldzéen visszavonja (melyre irdsban van lehetdség), a visszavoné nyilatkozat kézhezvételét kisvets 5 munkanapon
beltil toroljiik az adatbazisban 1év6 adatokat, illetve megsemmisitjiik a rendelkezésre 4llé valamennyi dokumentumot
(jegyzdkonyv felvétele mellett).

Kelt. ool
Tisitelettel:

Melléklet:
Hozzajdrulds személyes adatok meghatdrozott idétartamig torténéd drzéséhez nyomtatvany
Eredeti hatésagi erkolesi bizonyitvany!2

'! Az els$ fordulatot e-mailen kiildott értesités, a masodik fordulatot postai iton torténé értesités esetén kell alkalmazni, a
felesleges rész torlendd
12 Amennyiben ilyen dokumentum benyuijtasra keriilt, feltiintetendé. Ennek hidnyaban ezt a mellékletet torolni kell.
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16.sz. melléklet

Hozzitartozoéi nyilatkozat adatkezeléshez

Munkavillalé

Néy:

Munkakér

Koézvetlen hozzétartozé

Munkavéllaléval valé rokoni kapcsolata

Név:123

Sziiletési hely, ids: 1

Anyja neve: 1

Addazonosité jele: 12

Lakcime: 1

Elérhet6sége: 3

Alafrasommal hozzajarulok, hogy az Egyesitett Bélcsddei Intézményhalézat Gyér (tovabbiakban: Adatkezeld)
adataimat a munkavallaldssal 6sszefiiggd kedvezmények biztositisa céljabél kezelje.

Datum:

Alairds 4

1 Csaladi adSkedvezmény esetén a gyermekrél kitsltends.

2 Csalddi adékedvezmény esetén kittltendd, amennyiben a csaladi adokedvezményt egymas kozott megosztjdk.
3 Baleset esetén értesitendé személyként megadands.

4 16. életévét be nem toltott személy esetén térvényes képviseléiének alafrisa

A kizalkalmazotti jogviszony kapcsan a munkavéllalé hozzitartozéinak adatait is kezeli Adatkezeld kedvezmények
érvényesilése céljabdl. Ilyen kedvezmény lehet a potszabadsag, csaladi addkedvezmény igénybevétele, adémentes
természetbeni juttatdsnak mindsild kedvezményes utazési igazolvany igénylése, adomentes iskolakezdési timogatas
vagy akédr a baleset esetén értesitendé személy nyilvantartdsa a gyors kommunikécié elésegitése céljab6l. A
hozzitartozdi nyilatkozat kitdltésével az érintett hozzAjarul az adatkezeléshez






